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2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VII1.28.) Korméanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szo16 torvény végrehajtasarol
2023. évi LII. térvény a pedagdgusok 1 életpalydjardl (Puétv.)

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LI
torvény végrehajtasarol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (Mt.)

2012. évi IL. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

2011. évi CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
(Info torvény)

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairol

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

1997.¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

1993. évi XCIIL. torvény A munkavédelemrol

335/2005. (XII. 29.) Korm.rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

1995. évi LXVI. torvény A kodzokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol

44/2007. OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairol

132/2000. (VII. 14.) Korm.rendelet a kozépiiletek fellobogozasanak egyes kérdéseirdl
370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol (Ber.)

149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrél és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban
val6 kdzremiikodés feltételeirdl

33/1998. (V1. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

277/1997. (XII. 22.) Korm.rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl

Az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm.rendelet

A 2011. évi CCIX. torvény a csaladok védelmérol

1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatési nyilvantartasrol (Onytv.)

1992. évi LXVI. torvény a polgérok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartasarol
15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mitkodésiik
feltételeirdl

Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok

6
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szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol (Eiitv.)
121/2013. (1V.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy mas helyrdl szarmazo,
bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére és fogyasztasara vonatkozo
szabalyozashoz)
2011. évi CXXVIIL. térvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmaodrol és az esélyegyenléség elémozditasarol
2007. évi CLIL. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2004. évi L. térvény a sportrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gydmhatosag szervezetérol és illetékességér61328/2011. (XI1.29.)
Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol

363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéarél

Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és nevel6testiileti hatarozatok

9/2021. (1II. 17.) AB hatarozat

Magyarorszag Alaptorvénye

417/2020. (VIIL 30.) Korm. rendelet a kdzneveléssel dsszefiiggd egyes kormanyrendeletek
modositasarol

Az 6vodamiikodési és szakmai tevékenységét meghatarozo ttmutatasok (Oktatasi Hivatal):
A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi  igényi
gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve.docx

328/2011. (XI1.29.) Kormany rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd
bizonyitékokrol

1993. évi torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

235/1997. (XI1.17.) Kormany rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok és a személyes gondoskodast nyt;jtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_%20%20igényű
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1. Bevezet6 rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) (3) (4) bekezdés, valamint a 20/2012. (V111.31.) EMMI
rendelet 5.§ alapjan a Pesterzsébeti Lurkohaz Ovoda (székhely: 1202 Martirok utja 205/b)
az alabbiak szerint alkotta meg hazirend;ét.

1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az dvoda 6nalld, belsé jogforrasa. A pedagodgiai programmal €s a szervezeti €s
miikddési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikddését.

Az 6voda hézirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az dvoda altal elvart viselkedés szabdlyait.
A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziildk, az 6voda dolgozdi és az dvodaval

jogviszonyban nem 1év0, de az intézmény létesitményeit jogszeriien hasznald személyek
szamara rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és az 6voda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy
biztositsak az 6voda torvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az
6voda kozosségi életének megszervezését.

1.2. A Hazirend hatalya
A Hézirend idébeli hatalya:
A hazirend a neveldtestiilet altal torténd elfogadasaval, annak kihirdetésével, 2024. januar

01. napjan torténd hatalyba lépésével hatdrozatlan idére, visszavondsig szol. Ezzel egy
id6ben hatalyat veszti a korabbi a nevelGtestiilet altal 151/2021. iktatasi szamon elfogadott
hazirend.

Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositédsa: az igazgato hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a neveldmunkat segitod
alkalmazottak és a Sziil6i Szervezet.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

» Az 6vodaval jogviszonyban alld6 minden alkalmazottra.

» Az dvodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

» A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

» Az 6voda teriiletére: székhely és tagovodak.

» Az dovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo —
6vodan kiviili programokra.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek évodal
eletrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitia meg. A dokumentum a vonatkozo
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jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat miikddésének belsé szabalyzoja. Megvalositasaval biztositja a pedagogiai
programban foglalt célok elérését, betartasa kotelez6 a tarsadalmi egylittélés szabalyainak
megfelelden az 6vodakozosség €s a sziiloi kdzosség minden tagja szamara.

1.3. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkdzosség, sziilok kozossége,
alkalmazotti k6z0sség) ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

1.4. Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével szemben hozott intézményi dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal
¢lhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat az intézmény fenntart6janal, valamint az intézmény miikodését ellen6rzé hatdosagnal.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

1.5. Altalanos informaciok az 6vodarél

Az dvoda fenntartdja:

Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormdnyzata
1202 Budapest, Kossuth Lajos tér 01.

Telefon: +36-1/283-0640

E-mail: polgarmesteri.hivatal@pesterzsebet.hu

Web: www.pesterzsebet.hu

Az intézmény hivatalos elnevezése:

@I TIRKONAZ T "“

I . e e L4 PESTERZSEBETI MO()“
4+ Pesterzsébeti Lurkéhaz Ovoda b g

Az intézmény székhelye, elérhetdsége:
1202 Budapest, Martirok utja 205/b
Telefon: +36-1/285-5102; +36/20-391-8418
E-mail: info@Ilurkohazovoda.hu

Honlap: www.lurkohazovoda.hu

Az igazgato, az igazgatohelyettesek és a tagintézmény igazgatok neve és elérhetdsége
ovodank honlapjan talalhato.

Fogadoora: Eldzetes megbeszélés szerint.

A székhelyi 6vodatitkar neve és elérhetdsége 6vodank honlapjan talalhato.
Fogadoora: Eldzetes megbeszélés szerint.
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Tagovodak:
"‘- URKONAZ
A lovo0R)
+ Kincskeresé Tagévoda -
1202 Budapest, Hunyadi Janos tér 13.
Telefon: +36-1/285-4877
E-mail: info@lurkohazovoda.hu
S o (YT
k3 1)

+ Gyermekkert Tagévoda
1204 Budapest, Koztarsasag tér 01.
Telefon: +36-1/283-0819
E-mail: info@Ilurkohazovoda.hu

A Tagintézmény igazgatok és az ligyviteli alkalmazottak neve €s elérhetdsége 6vodank
honlapjan taldlhato. Fogadoora: Elzetes megbeszélés szerint.

Az 6voda férohelyszama: 344 f6.

Az 6voda csoportjainak szama: 14 csoport
> Lurkohaz Ovoda, Székhelyen: 100 f6 és 4 csoport
» Kincskeres6 Tagdvoda: 100 6 és 4 csoport
» Gyermekkert Tagovoda: 144 {6 és 6 csoport

Az intézményvezetés tagjai:
> lgazgatd
Igazgatohelyettes
Igazgatohelyettes
Tagintézmény igazgato
Tagintézmény igazgato
» Szakmai munkakdzosség vezetok (2 f6)

YV VYV

Fogadoora: Eldzetes megbeszElés szerint

Fejlesztést segitd szakemberek:
» Logopédusok
» Kiilso, utazd szakemberek (logopédus, mozgasterapeuta, stb.)

Elérhetdségiik: a hirdetdtablan, a fejlesztd szoba ajtajan, 6vodank honlapjan megtalalhatdak.

Fogado orajuk: Elozetes megbeszélés szerint

Az 6voda miikddési kdre: Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkorményzata altal

kijelolt korzete.
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Az 6vodai nevelést segitd szolgalatok, szakszolgalatok:
> Pesterzsébet Onkormdnyzatinak Humdn Szolgdltatisok Igazgatésdga
1205 Budapest, Jokai Mor utca 74-76.
Telefon: +36 1/285-3090
jokaikozpont@hszi20.hu
Igazgat6: Schmidtné Buda Andrea
Igazgatohelyettes. Szakali Tibor

» Févirosi Pedagdgiai Szakszolgdlat Székhely Szakértéi Bizottsiga
1141 Budapest, Mogyorddi ut 128.
Telefon: +36 1/474-6000; +36 30/870-5264
szekhelyszakertoi@fpsz.net
Igazgato: Hevesi Eszter

» Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat XX. keriileti Tagintézménye
1205 Budapest, Martirok utja 51.
Telefon: +36 1/289-0771, +36 1/283-4542, +36 30/347-3239
info.20@fpsz.net
https://20.fpsz.hu/
Tagintézmény igazgatd: Urban Orsolya

Tagintézmény igazgatohelyettes: Tamasi Renata

» Gyermekek Egészséghdza - Gyermek Haziorvosi Rendelo és Védonoi Szolgdlat
Budapest, Vas Gereben u. 1, 1203
Telefon: +36 1/421-4450

2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétfétol - péntekig, 6t (5) napos munkarendben, folyamatosan mikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje valamennyi épiiletben: 06%°— 17%° 6réig 1épcsbzetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzden a gyermekek 1étszamatol fiiggden
Osszevont, tigyeleti csoportok miitkodnek:

> Reggel 06%°-7% 6raig

> Délutan 16%°-17% 6raig.

Az 6sszevont ligyeleti csoportok - idéjarastol fiiggoen - az egyes épiiletek faligjsagjain
megjelolt iigyeleti szobaban, vagy az udvaron tartézkodnak. Az iigyeletek nevelési évente
kialakitott rendjét a nevelési €v kezdésekor az 6vodapedagdgusok ismertetik a sziilokkel, és a
faliijsdgokon, zart csoportban irasbeli tajékoztatast is kozzétesznek. Az tinnepekkel
kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak
szerint szervezi. A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és
napirendjének megfeleléen — 6vodapedagogus foglalkozik. Munkavallaléi 1étszamhiany
esetén a 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5) pontja alapjan, a gyermekek
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feliigyeletét nevel6-oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is

ellathatja reggel 08% o6ra el6tt és a délutani idészakban, amikor nem folyik fejlesztés.

A nevelési év szeptember 01.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

» Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 01.-t61 junius 15-ig,

» Nyari idészak: junius 16.-t0l augusztus 31.-ig.
Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az igazgato, illetve a helyettesek, 6vodatitkar
irodajaban torténik 08°-16% kozott.

2.2. Zarva tartas eljarasrendje

A nyari iddszakban - az iskolai tanév befejezésétdl - 6sszevont csoportokkal mitkddik
intézménylink. Alacsony létszam esetén a nevelési év kdzben is lehetséges csoportdsszevonas,
amely esetben a gyerekeket felkészitjiik, a sziiloket pedig tajékoztatjuk.

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntarto altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt az
egyes feladatellatasi helyeken részlegesen sziinetel, melynek idépontjarol legkésobb februar
15-ig, hirdetmény formajaban (falitijsag, zart csoport), az 6voda honlapjan tajékoztatjuk a
szliloket. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. A nyari zarva tartas
alatt meghatarozott napon - melyet a fenntartd hataroz meg - a hivatalos ligyek intézésére
iigyeletet tartunk déleldtt 08%°-12% 6raig a székhely 6vodéaban, a vezetdi iroddban. A hivatalos

igyeket az intézmény igazgatdja, illetve az altala kijelolt személy intézi. Az iligyeleti napokon
tul, egyéb, siirgds esetben, a zarva tartd 6vodaba jard gyermekek hivatalos tigyeit a székhely
épiiletben intézziik 08%-t6] 14% 6raig.

Ovodaépiileteink nem egy idSben tartanak zérva, az iigyeletet igényld gyermekeket a nyitva
tarto épiiletiinkben helyezziik el, melynek helyérdl az igényfelméréssel egyiddben értesitjiik a
sziloket.

Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és fel(jitasi munkélatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint — a kijelolt tagovodakban fogadjuk a
gyermekeket.

Igy eléfordul, hogy a gyermekek fogadasara az éppen iigyeletet ellato ,,nyéri vendégfogado”
6vodaépiiletiinkben keriil sor, mely — megfelel6 sziiléi tamogatast is élvezve - minden
bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak, kommunikacios és egyéb
készségeinek fejlddésére.

Ovodankban alapvetéen szi / tavaszi zarva tartas nincs. A sziildi ellatasi igények
megismerésére épitve, az iskolai sziinet végéig ligyeletet biztositunk 6vodankban. Az ligyeleti
ellatas helyszinérdl/helyszineirdl hirdetmény forméjaban (falitjsag), valamint az intézmény
honlapjan és a zart sziil6i kozosségi oldalon tdjékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul
vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Energiatakarékossigi megfontoldsbdl adodd sziikség szerinti 6szi / téli / tavaszi zarva tartasrol
a fenntart6 donthet. A dontésrdl az 6voda hirdetmény formajaban (falitijsag), valamint az
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intézmény honlapjan és a zart sziil6i kozosségi oldalon tajékoztatjuk a sziiloket, melynek

tudomasul vételét aldirdsukkal sziikséges hitelesiteni.

A sziiloi igények megismerésekor, arra kérjiik a kedves sziiloket, hogy gyermekiik
étkezésének rendelését és lemondasat az Oszi / téli / tavaszi / nyari zarva tartas idejére a zarva
tartas megkezdése el6tt 10 nappal megel6zen sziveskedjenek az E-menza rendszerben
aktualizalni.

RendKkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti,
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben elérhetdségi kortelefon és e-
mail listat készitlink.

A Kormany szomszédos orszdgban fennallo fegyveres konfliktus, haborus helyzet vagy
humanitarius katasztrofa, tovabba az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas
esetén kiilonleges jogrendet hirdethet ki (hadiallapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet
sulyossaggal), mely sordn az intézményben rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor az
6voda hatalyos Honvédelmi Intézkedési Terve szerint. (Jogalap: Magyarorszag
Alaptorvényének tizedik modositasa).

Jarvanyhelyzetbdl adodo rendkiviili sziinet elrendelésekor €s intézmény-visszanyitaskor a

Héazirend 1. szamu Friggeléke szerint jarunk el, jarvanyhelyzeti késziiltségi id6szakban a
Hazirend 2. szamu Fiiggelékébe foglaltakat tartjuk be.

Rendkiviili események (pl.: tlizriadd, bombariadd) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az 6voda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziilék minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje
Az iskolai Gszi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év

kdzben az dvodai élet zavartalan mitkddését biztositva - de az ésszerliség és takarékossag
jegyében - felmérjiik a varhato 1étszamot (mivel az étkezések nagyobb aranyd lemondésat a
konyha egy héttel korabban igényli). A sziilok 10 nappal a sziinet kezd6 napjat megel6zéen
irasban nyilatkoznak arr6l, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekiik szamara az dvodai
ellatast.

Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 25 fot nem éri el, éliink a csoportok
Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositasaval. Fiitési iddszakban - aktudlis fenntartoi
dontés szerint - alacsony létszam esetén egy tigyeleti ellatast biztositod feladatellatasi-hely

nyitva tartasaval sszevont csoportokkal, egyes feladatellatasi-helyek zarva tartasaval
miikddhet intézményiink. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzas) csoportdsszevonast a
jogszabalyban szabalyozott csoportonként atlag betartdsaval és a neveldtestiilet véleményének
figyelembevételével az igazgato rendelhet el. Huzamosabb idére torténd csoportdsszevonas
esetén az igazgatd koteles tdjékoztatni a fenntartdt és az érintett sziildi szervezetet.

Létszamtol fliggetleniil nem vonhato Gssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro fert6zo
megbetegedés van.
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Az iskolai sziinetek feladatellatasi hely idészakéban alacsony 1étszdm esetén Osszevont
csoporttal miikddhet az 6voda. (Az 6sszevont csoport 1étszama fenntartdi engedéllyel:
maximum 30 £6).

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi elbirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t (5) munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szdmara
6vodaépiileteink valamelyikében ligyeleti ellatast biztositunk, melyet a nevelés nélkiili
munkanap helyszinén szervezziik, a tobbi feladatellatdsi-hely zarva tartasa mellett.

A mindenkori aktualis helyszinr6l a sziiléket irasban a csoportszobak ajtajan és a bejaratoknal
elhelyezett falitjsagokon tajékoztatjuk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet

szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény mitkodésével kapcsolatos tervezési és
értekelési feladatok ellatisara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idOpontjarol az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben
tajékozodhatnak az 6voda honlapjan. A sziilok legkés6bb hét (7) nappal elébb hirdetmény
formajaban (faliajsag), valamint a zart sziiloi csoportokban is értesitést kapnak, az ligyelet
igénylésérol a sziil6 irasban nyilatkozik.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Az egyes csoportosszevonasokkor, ill. az ligyeletet biztosito feladatellatasi-hely
meghatarozasakor kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy jarvanyos megbetegedés, ill. tovabb
terjedést elkertiljiik, megeldzziik, ezért az egyes feladatellatasi helyeinkrdl ligyeletbe érkezo
gyermekeinket kiilon csoportszobakban/épiiletrészben fogadjuk.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1. Az ovodai felvétel, atvétel, az 6vodai jogviszony létrehozasanak eljarasrendje
Az 6vodéba az a gyermek vehetd fel, aki:

» Az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik (3.) életévét betoltotte.

> Eletvitel szertien az 6voda korzetében lakik.

» A harmadik (3.) életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a lakohellyel, ennek hidnyaban tart6zkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal iddsebb gyermek 6vodai kérelme teljesitett és
még rendelkezik szabad 6vodai féréhellyel.

> Akit a szakért6i bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett,
hogy az 6voda Alapito Okirata szerint az adott SNI teriilet ellathatd. Ennek hianyaban
fenntartoi engedéllyel/hozzajarulassal lathato el a gyermek.

» Az dovodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megel6zden, a jogszabaly
altal meghatarozott idépontban a fenntarté 6nkorményzat szabalyozza, kzleményben
vagy hirdetményben teszi k6zz¢. A kiadott kdzleménynek vagy hirdetménynek
megfelelden, az dvoda igazgatdja gondoskodik az eljarasrend térvényes betartasaért.
A sziil6 - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett -
gyermekét koteles beiratni a fenntarté dnkormanyzat altal kozzétett kozleményben
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vagy hirdetményben meghatarozott idépontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol szolo 2012. évi I1. Torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a

sziilé vagy torvényes képviseld, aki a sziil6i feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo
gyermeket kellé idében az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kdvet el. A gyermek
ovodai nevelésbe val6 iratasanak elmaradasardl az igazgatd haladéktalanul értesiti az

oktatasi hivatalt. Az évodai jogviszony a beiratds napjan jon 1étre.

Az Ovi Kréta feliiletén az eldjegyzési naploban rogzitjiik a beiratkozott gyermekeket.

A fenntarté dont az 6vodéba torténd jelentkezés mddjarol, az 6vodai altalanos felvételi
idépontrol, melyhez az 6voda honlapjarol és Pesterzsébet honlapjar6l is letdlthet6 az aktualis
szandéknyilatkozat, melyet emailben és személyesen is be lehet nyujtani.

Sajdtos nevelési igényii gyermek esetében az intézményiink Alapitdé Okirataban
megfogalmazott ellatando teriiletek az iranyaddak, az abban foglaltak szerint fogadunk
gyermeket.
Az dvoda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését — a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot koveté 30 napon beliil - irasban, a kérelem elutasitasara
vonatkoz6 dontését hatarozati formdban kozli a sziildvel.
Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

» asziilo atvételt igazolo alairasaval,

» postai atvétel igazolasaval,

» amennyiben a sziilé az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhet6ségének
megadasaval — kérte, elektronikus Gton. (Az elektronikus uton torténd megkiildés
esetén a sziildnek a megérkezett hatarozatrol elektronikus levél utjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrdl.)
A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!
Az 6voda dontése ellen a sziild a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasra jutdstol szamitott
tizenot (15) napon beliil jogorvoslati eljarast megindito kérelme nyujthat be a jegyzének
cimezve az igazgatonal.
A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratas napjatol kezdve az dvodai
jogviszonyon alapulé alabbi jogait gyakorolhatja:
» Az dvoda miikodésérol, az 6vodai csoportba torténd beosztasrol, az dvodai
beszoktatasrol/befogadasrdl sz616 tajékoztatd értekezleten vald részvétel.
> Ovodai jel valasztasa, 6vodapedagogusokkal, dajkaval, pedagogiai asszisztenssel vald
megismerkedés.
> Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld alabbi jogait az els6 nevelési év
megkezdésével, szeptember 01. napjatol - nevelési év kdzben torténd felvétel esetén a
felvételi hatarozatban szerepld naptdl kezdve - gyakorolja:
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Jelenléti ovodai nevelésben valo részvétel, az ovodaba jaras valos megkezdése.
Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken valo részvétel.

Szocialis kedvezményekre vald jogosultsag.

Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.
Sziikség szerinti SNI fejlesztd nevelésben torténd részvétel.

Logopédiai ellatas.

VVVYVYVVY

A nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térveny (a tovabbiakban: Nkt.) a kovetkezoket
mondja Ki:

» 9.§(1)* Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az
ovodaval jogviszonyban all.

> (3a) * Az dvodai jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A gyermek az ovodai
jogviszonyon alapulo jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly,
tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elso nevelési év (szeptember
elso napja, illetve év kozben a tényleges ovodai kezdéshez) kotheti.

Az aktudlis nevelési év megkezdését kovetden, a jelentkezd gyermekek felvétele a nevelési
évben — az 6voda szabad férdhelyeinek fiiggvényében — folyamatos, a Miikr. 20. § 2¢)
pontjaban nevesitettek szerint, a kotelezé dvodai nevelésben vald részvétel alol felmentett,
harom (3) éves kort betoltott, valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik (3.)
életévét be nem toltott gyermekek részére, a sziilok kérelme alapjan.

Az ovodai felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetdje dont.

Az életvitelszerl tartozkodas igazoldsa — kiilondsen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
féréhelyekre tuljelentkezés torténik — a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.(VIIL28.) Korm. rendelet 20. § (9)
¢és (10) bekezdése szerint torténik. Az igazgatd, a gyermek ovodai korzetben torténd
¢letvitelszerli tartozkodasanak valossagat a sziild felszolitasa, valamint a védond bevonasan
keresztiil jogosult ellendrizni.

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok €s az 6vodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett — az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-ban meghatarozott feltételekkel
Osszhangban — az igazgatd dont.

Atvétel

A sziil6 gyermeke dvodai atvételét barmikor kérheti, a gyermekek atvétele a nevelési évben
folyamatos, a szabad féréhelyek fiiggvényében.

Az 6vodai nevelésben val6 részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabdl torténd atvétele
esetében az dvoda igazgatdja a dontésrol értesiti az el6z6 o6voda igazgatojat.

Az értesités torténhet postai uton, vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az ¢vodai felvételre a gyamhatosag kezdeményezése alapjan kertil sor, a
felvételrol szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.
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Ovodai nevelésben valé részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves (3) koratol a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik (3.) életévét betdlti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy (4)
oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az a sziild, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara az
6voda napi nyitvatartdsi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy (4) orara venné
igénybe az 6vodai ellatast, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény igazgatdjahoz.

3.2. Felmentés ovodai nevelés alol
A Nkt. 8. § (2) szerint a sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva,

» Annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik (4) életévét
betolti,

» Kiilonos méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti
az ovodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az igazgato,
vagy a védono rendelhetd ki.

Tartés gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban, vagy az
Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki.

Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthatd. Az eljaras idotartama Stven (50) nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés koz1ését6l szamitott tizenot (15) napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18.) pontja szerint tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Elitv. 89. §-a szerinti altaldnos
jarobetegszakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban
részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot
varhat6an meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban
nem tud részt venni, az az, a legalabb napi négy (4) 6rai tartamban meghatarozott 6vodai
foglalkozasokban nem részesiil.

Ha a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol
felmentette, az 6voda a sziil6 részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy
mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyitja a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mas
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szakellatast biztositd intézményhez a 20/2021. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

3.3. Az 6vodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje
Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek,
aki ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptol.
Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):
» Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végzd 6voda szdmara elkiildte a dontésrodl sz616

értesitését. A partneri egyiittmiikodésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a
szl is értesitse az intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik 6voddba tavozik.

» Ha a tertiiletileg illetékes kormanyhivatal a sziil6 kérelmére a gyermeknek felmentést
adott a kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel alol - a sziil6 aprilis 15-¢ig
benyujtott kérelme alapjan - annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik (4.) életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, Gijabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az
otodik (5.) életévét betolti.

» Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

» Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort, (és az Oktatasi Hivatal nem kiild hatarozatot tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradasarol).

» A nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

» Amennyiben a nem 6vodakoteles gyermek sziildje lemond az dévodai féréhely
igényérol.

» A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinését az 6voda a KIR és Ovi Kréta
rendszerben rogziti.

» Sajatos nevelési igényt, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdod
gyermek esetében a szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6z6
o6voddja, az 1j 6voda szamara a Miikr. 189. §-a szerint megkiildi.

3.4. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot
igazol6 hatosagi igazolvanyokat, tovabba a sziild személyazonossagat igazolo hatdsagi
igazolvanyokat és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat.

A jogszabalyi elvaradsokon tul, 6vodankban a beiratkozéaskor sziikséges az aldbbi - fenntartoi
hirdetményben is nevesitett - dokumentumokat bemutatni:

» A gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot (sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a
harmadik (3) életévét).

» Harom (3) honapnal régebbi lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt.

» A gyermek TAJ kartyaja.

18



Q}“ P%*rqzz[:?é 5 @ [Q}’)G)}

» A szil6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya.

» A gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelezo oltasokat megkapta.
» Sajatos nevelési igény esetén a szakértoi bizottsag véleménye.

A dokumentumokban szerepl6 személyes adatokat célhoz kototten kezeljiik a jogszabalyban
meghatarozott idétartamig, melyrdl tdjékoztatjuk a sziiloket.

3.5. A kiilonleges banasmodot igénylo gyermek felvételének eljarasrendje
Ovodank a fenntartéi elvarasoknak eleget téve Alapitd Okirata alapjan fogadja és integralt
nevelésben részesiti a:
» Hallassériilt (nagyothallo)
Enyhén értelmi fogyatékos
Beszédfogyatékos
Autizmus spektrum zavarral kiizdé

YV VYV

Pszichés fejlodési zavarral kiizd6 (stlyos tanulasi, silyos figyelemzavar).

Az dvodai beiratkozaskor sziikséges a szakért6i bizottsag szakvéleményének bemutatasa,

mely alapjan az 6voda vezetése dontést tud hozni arrdl, hogy a gyermek ellatasat biztositani
tudjuk, vagy sem. Amennyiben a gyermeket el tudjuk latni, a megfelel6 egyéni fejlesztéshez a
szakembert biztositani tudjuk, ugy a szakvéleményben szerepelnie kell, hogy a Szakértoi
Bizottsag intézményiinket jeldlte ki a gyermek szamara.

1. A felvétel feltétele, hogy a szakértdi véleményben szerepeljen az integralhato allapot és az
alapito okiratunknak megfeleld sajatos nevelési igény.

2. A felvétel a hivatalos dvodai beiratas keretében torténik az el6z6ekben mar
megfogalmazott szakértdi vélemény alapjan.

3. A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember
01-el torténik.

4. A felvételrdl valo dontés eldtt az igazgatd egyeztet az intézmény (utazo)
gyogypedagogusaival. A felvételrdl az intézmény mindenkori igazgatoja dont.

5. A leend6 csoporttarsak és az dvodai élet ismeretében fenntartjuk a lehetdséget, hogy
masik/esetleg mas tipust intézmény ajanljunk a csalddnak, ami jobban megfelel gyermeke
igényeinek, aktudlis allapotanak.

6. Az igazgat6 befogadd nyilatkozatot allit ki a szakért6i bizottsagi kijel6léshez, amennyiben
az intézmény a gyermek egyiittnevelését vallalni tudja. A felvételt kizarja, ha a szakértdi
javaslatban nem szerepel az integralt nevelés/egyiittnevelés! A gyermek nem kezdheti meg az
intézmény latogatasat, mig az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga erre az
intézményt irasban, (eldzetes) szakértdi javaslat keretében ki nem jeldli.

7. A felvételre keriild sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa az iranyelveknek
megfeleléen nem életkor, hanem illeszthetdség (allapot/diagndzis/egyedi igények/6vodai
adottsagok) mérlegelése és optimalizalasa alapjan torténik.

8. A felvétel elbiralasanal a csoportok ¢és a fejlesztést ellatd pedagdogusok
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(6vodapedagogus/gyogypedagogus) terhelhetdségét figyelembe vessziik, hogy a megfeleld
ellatast valamennyi egyiitt nevelt gyermeknek eldiras (jogszabalyi kdrnyezet/szakértoi
javaslat) szerint ellathassunk. Az egyiitt neveltek és kortarsak jogainak védelmében a szakmai
ajanlasoknak megfelelden egy csoportba lehetdség szerint maximum harom,
csoportlétszamnal 2 gyermekként figyelembe veendd koddal érkezo gyermek ellatasat
vallaljuk. Ezen 1étszam fol6tt az egyiittnevelés természetébdl eredd, gyakori ,,rendkiviili”
helyzetek/események miatt nem tudjuk garantdlni a zokkendmentes dvodai élet biztositasat.
Ezen keretek kozott tudjuk azon gyermekek tovabbi ellatasanak és fejlesztésének
megkezdését biztositani, akik az 6vodaba 1épést kovetéen kapnak diagnozist. Illetve azon

sajatos nevelési igényli gyermekek folytatdlagos ellatasat, akik esetében a szakértdi bizottsadg
hatéves (6) korban meghosszabbitott 6vodai fejlesztés mellett dont.

9. A hosszabb beszokasi 1d6 és az ismétlé nagycsoportos sajatos nevelési igényli gyermekek
miatt lehetdleg keriiljiik sajatos nevelési igényli gyermek nagycsoportba valo felvételét.

10. Amennyiben a gyermek fejlodése megtorpan/sulyos vagy veszélyes viselkedésszervezési
nehézségeket mutat, és ezt nem tudjuk az 6voda keretein beliil, pedagdgiai modszerekkel
legfeljebb harom (3) honap alatt jelentdsen csokkenteni, jogunk és kotelességilink a gyermek
¢s kortarsai érdekében soron kiviili feliilvizsgélatot/athelyezést kezdeményezni. A problémak
orvoslasanak érdekében, rendkiviil indokolt esetben a gyermeket intézményen beliili masik
csoportba athelyezhetjiik. A gyogypedagogusok a csoportokban vald6 munkavégzésiik kapcsan
megfigyelt eltérd fejlddésmenettel kapcsolatban jelzési kotelezettségének mind a
neveldtestiilet, mind a sziilok fel¢ eleget tesz, a gyermek kivizsgalasdnak megkezdése
érdekében.

11. Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényli gyermek
betdlti a hatodik (6) életévét, a sziilokkel egyiittmitkddve, a jogszabalyi kdrnyezetnek
megfelelden szakeértdi feliilvizsgalatra/beiskolazasi vizsgalatra kiildjiik az integraltan
nevelkedd gyermekeket. A vizsgalat kérésekor jelezziik a szakértdi bizottsag felé a
neveldtestiilet dontését arrdl, hogy a gyermek meghosszabbitott dvodai nevelését
javasoljuk-e, illetve vallalni tudjuk-e.

12. A mérlegelés és dontés joga az intézményt terheli, a belsd viszonyok ismeretében és
figyelembe vételével.

13. Az SNI ellatast is elsésorban az 6vodank korzetében és a XX. keriiletben €16 gyermekek
vehetik igénybe.

3.6. A felvétel elutasitasa esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az dvoda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozod
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal nyolc (8) munkanapon beliil irasban
értesiti a szlil6t, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén
indokolas nélkiil értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

Az igazgato6 altal els6 fokon hozott elutasitd hatdrozat ellenei jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzOnek cimezve az igazgatonak kell benyujtani tizenot (15) napon beliil.
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4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei
Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
a) ot (5) nevelési napot mulaszt, az igazgato

» 1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatasardl szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az igazgatd felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal
Osszefiiggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol nyomtatvany
megkiildése sziil6/torvényes képviseld részére).

» a331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot (teriiletileg
illetékes Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012
(VI1.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat
az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

b) tizenegy (11) nevelési napot mulaszt, az igazgaté a mulasztasrol tajékoztatja a teriiletileg
illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatdsagi osztalyat.
C) husz (20) igazolatlan nevelési nap esetében,

> kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljar6 hatosagnal (Magyar Allamkincstar)
az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szol6 térvény 15.§ (1, b))

» azigazgatd az intézkedést, tdjékoztatasul megkiildi a gyamhatdsag részére is.

(Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyanak). A sziilé kotelezettsége gyermekének barmilyen
okbdl torténd tadvolmaraddsanak (eldzetes, vagy targynapi) bejelentése!

4.2. Ovodai nevelésbdl valé tavollét igazolasa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik tavol maradasat minden esetben sziveskedjenek
bejelenteni az 6vodapedagégusoknak az 6voda telefonszaman (285-5102, 20-391-8418,
285-4877, 283-0819), vagy az e-mail cimén: info@Ilurkohazovoda.hu.

4.2.1. Betegség igazolasa
Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban NEM latogathatja az 6vodat!
A sziilo dltal igazolt hianyzdst az igazgatd, az dvodapedagodgussal tortént egyeztetése alapjan
tekinti elfogadottnak, 6t (5) egybefiiggd napot meghaladé betegség kovetkeztében torténd
hianyzas esetén az orvosi igazolas az EESZT rendszeren keresztiil torténik az Ovi Kréta
feliiletén.
Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belill értesiti a gyermek sziileit. Kérjiik,
hogy elérhetéségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagdgusnak!
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia! Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
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tavollét kezdo és befejezé idopontjat is (20/2012.(V111.31.) EMMI rend. 51. § (1) ). Ennek
elmaradasa esetén a pedagégus nem veheti be a csoportba gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében! Az igazolas tényét az d6vodapedagogusoknak
a felvételi és mulasztasi naploban dokumentalni sziikséges.

A hidnyzas igazoldsanak dokumentumait az 6voda fenntartdja tanligy-igazgatasi ellenérzés
keretében vizsgalja.

4.2.2. A tavolmaradas igazolasa
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell! A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

» A gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja az
EESZT rendszeren keresztiil,

> A sziil6 elozetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi az dvodaba
(1. sz.melléklet), és a tavolmaradasra engedélyt kapott — visszajelzés e-mailben
torténik,

> A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, €s a hidnyzast a sziild irdsban igazolja,

» Az 10 napon tuli /nem betegség miatti/ tivolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (2. sz.melléklet), vagy e-mailben a sziil6 el6zetesen bejelentette
és az igazgatd engedélyezte — visszajelzés e-mailben torténik.

> A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idotartamat a Miikr. 49. § (2b) bekezdése
szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinalo intézet igazolja.

» Fert6z0 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az igazgatonal.

4.3. Szeptember 01-t6l junius 15-ig tarté idészakra vonatkozo szabalyok

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, tidiilés), - legkésébb
a hianyzast megel6z6 munkanapon 9,00 oraig — jelezni kell irasban a tdvolmaradast:
elsésorban a ,,Tavolmaradasi kérelem” nevii formanyomtatvanyon. Ha a gyermek alapos
indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, varatlan élethelyzet) a tavolmaradast
elektronikusan az 6voda e-mail cimére lehet bejelenteni.

Eldre bejelentett 1-10 napi tavolmaraddsra az igazgatohelyettes adhat engedélyt, 10 napot
meghaladoan az igazgato.

Az egy hetet meghalado6 hidnyzast a tervezett tivolmaradas megkezdése eldtt legalabb (3)
harom nappal kell bejelenteni. Az igazgatd a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe
véve allapitja meg a tdvolmaradas mértékét. Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek
rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaraddsa nem veszélyezteti fejlodését.

30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hianyzdst az igazgato - a gyerek érdekét képviselve
¢s betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utan engedélyezheti, az
ovodapedagdgusok véleményének kikérését kvetden.

Hianyzas esetén az ebéd lemondasa a keriiletben meghatarozott szabalyok figyelembe
vételével a sziilo felel6ssége!
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4.4. Az iskolai sziinetek, nevelés nélkiil munkanapok idoszakara vonatkozo szabalyok
Az iskolai sziinetek, a szombati — athelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok idGtartamara nem kell ,,Tavolmaradési kérelmet” benyujtani, azoknak a
sziiloknek, akik elore jelzik tdvolmaradasi igényiiket, alairasukkal alatamasztva.
Amennyiben igényelték a szilinetek, nevelés nélkiili munkanapok, szombati munkanapok
valamelyikét, de végiil mégsem kérik az dvodai ellatast, ugy ezen iddtartamok esetén is be
kell adni a ,,Tavolmaradasi kérelmet”.

Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagdgusnak!

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 0vodai
¢letet magaban foglald foglakozasok keretében folyik, melyen minden gyermeknek legalabb
napi 4 oraban részesiilnie kell. Az 6vodai tevékenységek zavartalan miitkddése, a csoportok
nyugalma, valamint neveldémunkank eredményessége érdekében elvart, hogy a gyermekek
reggel legkésébb 8,30 érdig érkezzenek be sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
o6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékdhoz, mindennapi tevékenységéhez

kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valo foglalkozast. A napirend megismerése a sziil6k szdmara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés €s az onnan val6 tavozas rendjét meghatarozza.
Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl a gyermek pedagogusatal,
illetve a csoport falinjsagjarol, vagy Pedagogiai Programunkbol. A csoportok egyéni
napirend;jét az 6vodapedagogusok a gyermekek életkoranak megfelelden készitik el.

A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriilé tematikanak megfeleléen
valtozatos. Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzék a helyi szokasok, rendezvények,
1d6jarasi viszonyok. A napirend szervezését az 6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl valo
jelentds iddbeli eltérést az igazgatd engedélyezheti.

5.1. Az érkezéssel kapcsolatos elvarasok

Az 6voda neveldtestiilete kéri, hogy lehetdség szerint az dvodakoteles koru gyermekeket
legkésbb 08%° éraig, a tankoteles kort (5 éves gyermeket) 08%° éraig hozzak be az dvodéba,
az iskola alkalmassag elérésének érdekében, mert az 6vodai foglalkozasok ez id6 alatt
altalaban elkezdddnek.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az

ovodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa ¢€s tiszteletben tartdsa
mellett teszik:
> Reggel 08%-ig: javasolt a gyermekek érkezése az 6vodaba
> Délben 12%-13%-ig: Ezen id§ alatt vihetik el azok a sziilék a gyermekeiket, akik 4 és
6 orat tartozkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utan szeretnék
elvinni gyermekiiket.
> Délutan 15%°-t61: javasoljuk a gyermekek folyamatos tavozasat, a megfeleld biztonsagi
szabalyokat betartva.
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Gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovodaba és adjak dt az 6vodapedagigusnak,
tavozdskor szintén az ovodapedagogustol kérjék ki. Feleldsséget csak ebben az esetben
tudunk vdllalni.

Az ovoda kapujan, vagy bejdrati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

Az ovoda bejarata a gyermekek biztonsdga érdekében zdrral, és a sziilok szamara s
biztositott kodszammal miikodik.

5.2. A tavozassal kapcsolatos elvarasok

A gyermeket az dvodabol a sziild, illetve csak az dltala megbizott személyek kérhetik ki.
A megbizasrdl a sziild, az altala megbizott személyekrdl koteles az 6vodapedagodgusokat
irasban értesiteni. Ezt év elején a csoportokban rendszeresitett fiizetbe irjak be.

Tizennégy (14) éven feliili, kiskoru testvér, vagy szamunkra idegen személy csak abban az
esetben viheti el a gyermeket az 6vodabol, ha a sziild ezt eldre irdsban kéri. Az irdsos
engedélyt a sziilonek kell atadni az ovodapedagogusnak. Az ovodapedagogus dltal kiadott
gyermekeért, tovabbiakban a sziilG, vagy az érte jovd személy a felelis.

Kérjiik, hogy sem a reggeli, sem a délutani varakozasi idékben, gyermekeik ne hasznaljak
6vodaink jatszoudvarait, a balesetek megeldzése érdekében.

Vilds esetén a sziildi nyilatkozatban (3. sz.melléklet) foglaltak szerint kételes az 6voda a
gyermeket kiadni. Nyilatkozat hianydaban az évoda koteles mindkét sziilo szamara a sziiloi
jogoknak megfeleloen eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérél a

zaras idejéig gondoskodni, koteles az dvoda dolgozoit értesiteni. Az értesités nélkiil, zarasi
1don tal is 6vodéban tartdozkodd gyermek érdekében az dvodapedagdgus igénybe veszi a
Pesterzsébeti Human Szolgéltatd Kozpont és a keriileti Renddrség segitségét €s értesiti az
ovoda szocialis segitdjét.

Az ovodas koru gyermek a teljes nyitva tartds ideje alatt jogosult az ovodaban tartozkodni,
de az egészséges személyiség fejlodéséhez nem ajanlott a napi 8 érdt meghalado
benntartozkodds, sem a rendszeres késdi hazamenetel.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban!

Altalanos, keretjellegti napirendiink

Idopont — Tevékenység:

06:00-09:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos tevékenységek,
folyamatos reggeli.

09:00-10:30 Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek.

10:30-12:00 Udvari jaték, séta.

12:00-13:00 Ebéd.

13:00-15:00 Pihenés.

15:00-17:30 Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek.
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Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokésok, rendezvények, id6jarasi

viszonyok. A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valé jelentGs
idobeli eltérést az igazgatod engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodaban
6.1. A gyermek JOGA, hoagy:

>

YVVVVY

>

>

Az 6vodéban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai €letrendjét
pihend id6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

Személyiségét, nemi identitasat, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani,
¢s szdmara fizikai és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.
Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

Képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részestiljon.

Az 6voda, vagy sziilei kdzbenjarasaval pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
Kedvezményes étkeztetésben részesiiljon, ha csaladja anyagi helyzete ezt indokolja.
Minden 6vodai foglalkozason, felzarkoztato foglalkozason, valamint az
egészségfejlesztéssel, egészségligyi feliigyelettel 6sszefiiggd ellatdsban ingyenesen
részesiiljon.

1-es tipusu diabétesszel, vagy allergiaval €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ben rogzitett
eljaras szerint, a jogszabalyban foglaltak szerit ellatasban részesiiljon.

Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0odését, nemzeti vagy etnikai hovatartozasat
tiszteletben tartsak.

Allergias megbetegedésébdl adddo problémadjara szakszerti ellatast kapjon.

6.2. A syermekek KOTELESSEGE, hoqgy:

YVVVYVYVVYVY

Y

Az intézményes nevelésben részt venni, tankGtelezettségét teljesiteni.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

A sziil6 hozzéjarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton.

A felallitott szokés- szabalyrendszerhez igazodjék, alkalmazkodjék.

A felnéttek altal mutatott pozitiv példat kdvesse.

Hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, Ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit.

Hogy az évoda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd 6vodapedagogusnak, vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet, vagy balesetet észlel.
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7. A gyermekekre vonatkozo védo—ovointézkedések

Az 6v0, védo eldirasokat az Ovoda pedagdgiai programjaban foglalt teljes kort
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartozkodas soran be kell tartaniuk:

Az egészségiik ¢és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat.

A tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatdé magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfelelden ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziildket a szabalyok k6zds foganatositdsara és betartatdsara!

7.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:
» A helyiségek és az udvar rendjének betartasa.
» Az épiiletben tilos futkarozni, az 61tozészekrény, radiator tetejére iilni és az
ablakparkanyra felmészni.
» A csoportszobakat, tornaszobat és az 6voda udvarat csak felnétt feliigyelettel
hasznalhatjak.

Y

Tornafoglalkozason a labra jol rogzithetd, cstiszasmentes valtocipdben, ill. a gyermek
mozgasat nem akadalyozo ruhazatban val6 részvétel.

A jatékok, evdeszkozok rendeltetésszerti hasznalata.

Fiilbevalon kiviil €kszert, vagy balesetveszélyes ruhadarabot (zsinoros) ne viseljenek.
Alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal.

A csoportszobabol csak engedéllyel a sziil6 vagy a dajka feliigyelete mellett mehet ki.
Az udvaron tartozkodas soran csak a sajat csoportja jatszorészen tartozkodhat.

Az épiiletbol csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vodapedagdgusnak.

YVVVVYVYY

Y

Tarsat vagy tarsai jatékdat nem zavarhatja.

A\

Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazdast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

> Etkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi allapotahoz igazodé (normal vagy
diétas, allergénmentes) étel elfogyasztasa.

7.3. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:
Etkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel.

Etkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas.

Sajat torolkozo hasznalata.

A WC rendeltetésszerii hasznalata.

Etkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa.

rendszeres €s folyamatos, a gyermek igényeinek megfeleld folyadékpotlas.
Ebéd utani pihenés, alvas.

VVVYVVYVY
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» Friss levegon torténd mozgasban vald aktiv részvétel.

> Etelt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az évodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott.
» A csoportszobaba valtocipében I1éphet be.

Kiemelten kérjiik, hogy:

a) Erkezéskor a sziil6k személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
o6vodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szandékukat. Feleldsséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

b) A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi
dolgozé és sziilo feladata.

C) A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

d) A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykora személy viheti
el az 6vodabol. Tizennégy (14) éven feliili, de kiskora gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziild ezt irasban kéri.

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatosdgok (Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont,
munkavédelmi szakhatosag, tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell
tartani.

Az ovodaban bekivetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado, természeti katasztrofa,

terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhato magatartdasi, viselkedési szabadlya: a
rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az ket ellato
felnéttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrovidebb ido alatt teljesiteni.

Baleset, tliz ¢s bombariadd esetén a tlizriado tervben meghatarozott menekiilési atvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:
» Az ovodaban gvermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet!
» Amennyiben a sziilé gyermekét az dvodapedagdgustdl atvette, az dvoda teriiletén a
szulé tartozik teljes felleléséggel gyermeke testi épségéért, abban az esetben is, ha

még az ovoda teriiletén beliil tartézkodik.

» Az d6vodai 6ltdzében a valtoruhan kiviil semmi egyéb nem tarolhato (pl. enni-
innivalo, gyogyszer, jatékok). A behozott targyakért az 6voda dolgozoi feleldsséget
nem tudnak vallalni.

» A konyhéaban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az d6voda
dolgozoi tartézkodhatnak!

» Az 6voda teriiletén az alkoholfogyasztas és a dohanyzas tilos!
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Ha a sziilok vagy a gyermekek az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért
az 6voda nem felel!

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at.

b) A gyermek egyediil nem j6het az 6vodaba, még a kaputél sem!

) Délutani udvari €let esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda az 6vodapedagogushoz, vegye
at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

d) Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjiik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utin az

ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak!

f) Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze azt az 6voda barmely
dolgozdjanak.

9) Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdascimét, valamint telefonszamat, annak valtozadsait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ovodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket!

h) A gyermek esetleges balesete vagy sulyos rosszulléte esetén — ha sziikséges — a sziilokkel
egy idében értesitjiik a mentdket is!

i) Kérjiik a gyermekek védelme érdekében, a bejarati kapun a zarat, mindig hasznaljak!
Aki a kodot nem ismeri, csak csengetés utan tud belépni az épiiletbe. Kérjiik, hogy a
kédot ne engedjék a gyerekeknek hasznalni, azt csak felnétt hasznalja!

J) Az 6vodapedagogus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - védo, 6vo eldirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett, hasznalt
pedagogiai eszkozoket.

8. A beiskolazas dovodai eljarasrendje

v A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az dvodaskor végére
elérendd kovetelményszinteket az 6voda ,,Lurkéneveld” Pedagdgiai Programjaban
talalhatjak meg. A tankdoteles kora gyermekek sziilgjével fogadoora keretében
beszélgetiink az iskoldra vald felkésziiltségrol (2x/év).

v Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettségrdl - a nagycsoportos
gyermekkel foglalkoz6 évodapedagdgusok, logopédus, valamint a pszichologus adhat
tajékoztatast.

v’ Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziil¢ kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves (6) kora
elétt megkezdje az iskolat.

v" Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakemberek - a sziilgvel
egyetértve - ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a
szll6 kérelemmel fordulhat az Oktatasi Hivatalhoz.

v' Az egyeztetd megbeszélések legkésébb december 31-ig meg kell, hogy torténjenek,
hogy a sziilének legyen ideje a kérelem benyujtasara.
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A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgalo szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben akkor hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,,tovabbi egy (1) év
ovodai nevelését javasoljuk” mondatot.

Ha a szakértdi bizottsag januar elso felében, illetve az OH altal, az adott évben,
hivatalosan kiadott id6pont el6tt a gyermek tovabbi egy (1) nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs sziikség
(pl. SNI szakvéleménye lett).

A sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziilo, a gyamhatosag a kérelmét legkésdbb az
iskolakezdés évének januar 18. napjdig nyujthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

Az eljaras ligyintéz¢si hatarideje 50 (6tven) nap. A sziil6 kérelme alatamasztasara,
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd dvodai dokumentumokat,
melyeket a gyermek nevelését végzd ovodapedagogusok és az igazgatd elézetesen
ellat alairasaval, illetve az 6voda kdrpecsétjével (5.sz. melléklet).

Ha a sziil6 kérelemmel ¢l az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben
jelezze gyermeke ovodapedagogusainak! Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte
a hatarozatot a sziilének, kérjiik, hogy haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban.
Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal)
dontésével, a kozigazgatasi birdsagnal keresetet indithat. A birosag a keresetlevelet, a
birésaghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc) napon beliil biralja el, a
hatarozatat ugyanezen hataridon beliil irasba foglalja, és a felek részére kézbesiti az
Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel biztositott a
jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév elsd napjaig. Kérjiik, hogy a sziild, az
ovoda igazgatojanak a jogerds birdsagi dontést sziveskedjen bemutatni.

A szakértdi bizottsag feljogositod szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglal6 hatarozatanak hianyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilonek az iskolai beiratasok iddszakéaban be kell iratnia az altala
vélasztott altalanos iskola elsd évfolyamara.

9. Sziil6k az 6vodaban
9.1. A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,

szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek

képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve,
erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erositsék gyermekeikben. Példaul melldzzEk gyermek elétt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo

felnéttekre, és kertiljék gyermekeik verckedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha

el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
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9.2. Egyiittmiikodés
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, €s Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén a k6z6s problémamegoldas érdekében az eljaras alabbi
sorrendjét javasoljuk:

> Ovodapedagogust,

» Igazgatohelyetteseket,

» Tagintézmény igazgatokat,

» lgazgatdt keressék meg.

A sziil6knek lehetdségiik van rd — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az 6vodéban folyd
pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast.

Ennek érdekében 6vodankban az egyiittmiikodés formaja: fogaddora, nyilt napok, csaladi-
gyermek rendezvények, tinnepek, tinnepélyek, forumok, munkadélutanok, kirandulasok.

Az 6vodankrol alkotott pozitiv kép kialakitasa és a folyamatos kapcsolattartas érdekében a
kovetkezd kommunikacids eszkozoket, csatorndkat is miikddtetjiik: online levelezdlista,
honlap.

9.3. A sziill6k JOGA kiilondsen, hogy:

a) az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden, a
gyermekét érintd kérdésrol, a gyermekét neveld pedagdgus munkdjardl a mindségbiztositasi
rendszer keretében, az 6voda mikodésérol,

b) az intézmény mitkodését szabalyozé dokumentumokat megismerje (Pedagogiai Program,
SZMSZ, Hazirend, Adatkezelési Szabalyzat), valamit jogszabalyban meghatarozott
kérdésekben véleményezze. Az Ovoda tovabbi szabalyozo dokumentumairdl a tajékoztatast
megkapja, melyek nyilvanossagat jogszabalyi felhatalmazas alapjan az 6voda biztositja, az

intézmény mitkodését szabalyoz6 dokumentumairol tajékoztatast kérjen,

c) gyermeke fejlodésérél, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

d) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,

e) kezdeményezze sziil6i szervezet vagy 6vodaszék l1étrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

f) irasbeli javaslatat az igazgatd, a nevel6testiilet, a Sziil6i Szervezet, az 6vodapedagogus
megvizsgalja, €s arra a megszolitottol, a megkereséstdl szamitott tizenodt (15) napon beliil, de
legkésdbb a tizendtodik napot kdvetd elso tilésen érdemi valaszt kapjon,

g) az igazgatod, vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban részt
vegyen a foglalkozasokon,

h) az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezé szolgaltatasok
megszervezeset,

1) a sziil6k kozosségének tagjaként meghatarozza, a fenntart6 altal megallapitott ellatasi dijon
feliili szolgaltatasok korébe tartozo programokhoz valod hozzajarulas mértékét,
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J) a gyermekeket érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az igazgatotol, az e korbe

tartozo iigyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelotestiilet
értekezletein,

k) hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes, vagy kedvezményes étkezésben,
részesiiljon,

I) halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz — a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak szerint
- anyagi tAmogatast kapjon,

m) 1-es tipust diabétesszel €16 gyermeke ovodai specialis ellatasarol, allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon,

n) személyesen vagy képvisel6i Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

0) gyermeke 6vodapedagogusarol értékeld kérdéivet toltson ki, az 6voda Onértékelési
programjaban meghatarozott modon,

p) az igazgatd munkajat értékelje a vezetd megbizasanak masodik és negyedik évében, az
6voda Onértékelési programjaban meghatarozott médon,

q) panasz, vélelmezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

r) az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotédo adatokat
megismerhesse. (2022. julius 1. napjatdl lehetévé valik, hogy a gyermek térvényes
képviseldje a gyermek koznevelés informacios rendszerben rogzitett személyes adatait
azonositast kovetden elektronikusan megismerhesse (Onytv. 6. § (8) bek.),

s) ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,

t) ételallergias gyermeke allapotvaltozasarol rendszeres tajékoztatast kapjon.

A sziil6 jogosult a tv eldirdsok szerint elekrtonikusan vezett dokumentumokba (Ovi Kréta) a
regisztraciot kovetden betekinteni, a gyermekével kapcsolatos informacidkat elolvasni.

9.4. A sziild6 KOTELESSEGE, hogy:

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
t6le elvarhato segitséget, egyiittmiitkddve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését,

b) érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

C) egyiitt miikédjon az dvodaval,

d) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusokkal, és
tajékozodjon gyermeke dvodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényii gyermek esetén a
gyogypedagogusokkal is,

e) harom (3) éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy (4) éves, illetve ujboli kérelem esetén 6t (5) éves kortol
ovodakotelezettségének teljesitését, majd tankotelezettségének megkezdését

f) tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,
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g) elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a

kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

h) gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a
gyermekével foglalkozo dvodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
jegyz0 hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziildt kotelezettségének betartasara.

1) egyiitt miikodjon 1-es tipust diabétesszel €16 gyermeke ovodai specialis ellatasat végzo
intézményi dolgozdval,

J) az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjelolt formaban pontosan fizesse be,

K) ingyenesség esetén is az ebédet rendelje meg és sziikség esetén mondja le,

I) a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil6 sziilé gondosan figyelje a szocialis
iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hatarozatot
idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében,

m) a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban részesiilo
sziil6 - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a
mulasztott napokra,

n) évente kétszer (2x) részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szo616 dvodapedagdgusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat aldirasaval dokumentalja.

0) sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legalabb két (2) alkalommal vegyen részt
a gyogypedagdgusok altal szervezett fogadodran, hogy a gyermek fejlesztésérdl, fejlddésérdl
megfelelden tajékozddjon.

p) sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig évodai
nevelésben részesiil — egylitt miikodjon az 6vodaval a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges
értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyulo fejlesztések eredményes megvalosulasaban.

q) egyiitt miikodjon az 6voda Adatkezelési Szabalyzataban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

r) diagnosztizalt ételallergias gyermekérdl tajékoztatast adjon az dvoda részére a diagndzis
felallitasat kovetd legkorabbi iddpontban, gyermeke ellatasa érdekében mitkddjon egyiitt az

intézmény dolgozoival.

s) gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermeke 6vodai specialis ellatasahoz
sziikséges egészségligyi eszkozokrol

t) diagnosztizalt étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatas és nagyobb testmozgas

soran kialakul6 allergiaval él6 gyermekérol nyilatkozati formaban tajékoztatast adjon az
ovoda részére, a diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi idépontban. A gyermek sziikség
szerinti 6vodai egészségiigyi ellatdsahoz adja hozzéjarulasat, miikodjon egyiitt az intézmény
dolgozéival. Gondoskodjon gyermeke 6vodai specialis ellatasahoz nélkiilozhetetlen 2 db
EpiPen adrenalin injekciordl, ill. annak potlasarol.

u) latens - étel-, rovarméreg-, gydgyszer-, latex-, fizikai hatas és nagyobb testmozgas soran
kialakulo - allergidval é16, addigiakban nem diagnosztizalt gyermeke (anafilaxids sokk esetén)
sziikséges egészségiigyi ellatdsahoz nyilatkozati formaban jaruljon hozza a gyermek
jogviszonyanak létrehozasakor, ill. a nevelési év kezdetekor. (A latens allergias gyermekek
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részére, az anafilaxids sokk esetén haszndalatos EpiPen injekcid biztositasarol, az injekcio

poétlasarodl az intézmény fenntartdja gondoskodik.)

V) allergids gyermek elldtdsa esetén, ismertesse a gyermek kezelGorvosdinak a nevét,

valamint az orvos telefonos elérhetdségeit.

9.5. E kotelességek megvalositasat segito forumaink:

>

Y YV V

Y

>

Sziil6i értekezletek, rétegsziiléi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.
Jatszodélutanok, nyilt napok, kozos rendezvények.

Fogadoorak

A gyermekek évi két (2) alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése, tanacsadas

Az igazgatok munkajanak értékelése a vezetok megbizasanak masodik és negyedik
évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH altal
biztositott informatikai feliileten.

Es minden olyan esetben, melyet jogszabély lehet6vé tesz.

A véleménynyilvanitis forméaja:

>
>
>
>

irasban (e-mailben is) az igazgato felé,

a kialakitott Google tirlapok segitségével (lasd SzMSz),
szoban az 6vodapedagogus felé,

szoban jegyzOkonyvbe a nevelbtestiileti értekezleten.

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg a

Sziilo1 Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap all a
szllok rendelkezésére.

A véleménvynyilvanitas lehetdsége:

>
>
>

YVVYVY VYV

YVVVYVYVVYVY

a mikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

a vezetdk intézményben vald benntartozkodasa,

belépés és benntartdozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetOk ¢és a sziil6i szervezet kozotti kapesolattartds maodja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja, modja,

az iinnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi felligyelet €s ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

a sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben,

a sziiléi értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

az 6voda ¢s a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében,

a hit és vallasoktatas helyének ¢€s idejének meghatarozasaban,

az intézmény megsziintetésével, tszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval,
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» apedagogus, a vezetd €s az intézmény onértékelésének eljarasrendje alkalmaval,

» azintézményvezetd munkajanak értékelése a vezeté megbizasanak masodik és
negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH
altal biztositott informatikai feliileten,

» az 6vodapedagogus munkajanak értékelése az intézményi onértékelés
megval6sitasanal, az OH altal biztositott informatikai feliileten.

9.6. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje
Ovodankban az informacidkhoz valé hozzajutés joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban 4l
megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tdjékoztatast kérni. A pedagogiai program, a
szervezeti ¢s miikodési szabalyzat illetdleg a hazirend, Ovi Kréta hozzaférhetdségét az
alabbiak szerint biztositjuk:

» Intézményiink honlapjan

> A Hézirend, Pedagégiai Program, SZMSZ, Adatkezelési szabalyzat, Eves munkaterv

nyomtatott formaban, az irodakban.

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint
eleget tegyen, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tdjékoztatja egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

9.6.1. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének- és a tajékoztatas eljarasrendje

Tajekoztatdas a Pedagogiai Programrol

A sziilék barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezetditdl és a
csoportos 6vodapedagogusoktol.

A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet a vezetdknek, aki azokra az tigyintézési hataridon beliil (15 nap) érdemi valaszt ad.
Ennek pontos id6pontja a sziildvel torténd eldézetes egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.
Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.

frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthaté az igazgato helyettesnek cimezve,
aki az ligyintézési hataridon belill irasbeli tajékoztatast nyjt.

Tdjékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagdgus minden nevelési év elso sziildi értekezleten tdjékoztatast adnak a
hazirendrdl. Az 0j beiratkozo kiscsoportos gyermekek a hazirend elérhetdségérol tajékoztatast
adunk a honlapon. A Hazirend és az éves munkaterv kiilondsen ennek esemény naptara
elhelyezésre keriil a neveldi szobaban is.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjardl a sziilok a

nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak a vezetoktol.
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Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozas el6tti nyilt napokon is

valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a tanulmanyi segédletekrol, taneszk6zokrdl, ruhazati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezd nevelési évben a nevelomunkahoz sziikség lesz.

Iddpont: a megeldzo nevelési év évzard sziildi értekezlete, 1) belépd kiscsoportos esetében az
adott nevelési év elokészitd sziiloi tajékoztato értekezlete.

Az internetes nyilvanossagra vonatkoz6 tajékoztatas:

A koznevelési torvény €s annak végrehajtasi rendelete irja eld az 6voda szdmara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni.

9.7. Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktol, vagy az
6vodavezetoktol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehet6ség, mivel a pedagogusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen ido alatt is. A csoport 6vodapedagogusaitol személyesen tudnak egyeztetés utan
fogadoorat kérni.

A gyogypedagogusok, logopédusok eldre meghirdetett idopontban tartanak fogadoorat,
amelyrdl a sziiloket irdsban tdjékoztatjak.

Az 6vodavezetoktdl fogadoorat az dvodatitkartol is lehet kérni a 285-5102,20-391-8418
telefonszamon, illetve a kézponti email cimen: info@Ilurkohazovoda.hu

A vezetO-helyettesektol fogadoodrat személyesen, illetve telefonon lehet kérni, az 6vodak
telefonszdmain.

Eztton kérjiik, hogy a kialakitott zart k6zdsségi csoportokban 1évd informacidkat diszkréten
kezeljék.

Kérjiik, hogy munkatdrsainkat 07%°-08% gra, 13%°-14% gra és 16°°-17%° éra kizotti
idoszakokban keressék, mert ekkor adodik idejiik valaszolni ezeken a csatorndkon, ezen
idészakokon kiviil csak siirgds esetekben keressék Oket.

10. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

10.1. Altaldnos szabdlyok az 6voda helyiségeinek haszndlatira

Az 6voda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogado orak,
értekezletek, jatszodélutinok, stb.).

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett tinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
igazgato, valamint a fenntarto képviseldjének engedélyével lehet.
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A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az ovodai
dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

10.2. Az ovoda helységeinek - sziilok altal torténo - haszndlati eljardsrendje
,Lurkonevel0” Pedagogiai Programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a
hozzank jaré gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevondsa az 6voda életébe, illetve a
szllok segitd timogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban. Kérjiik, hogy a nyilt napok
soran a csoportszobdban, tornateremben valo tartézkodashoz véltdcipdt hozzanak magukkal.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:
» A csoportok foglalkoztato termei a rendelkezésre allo labzsakok, vagy otthonrdl hozott
valtocipd hasznalataval.
» A sziil6k szamara kijelolt mosdo helyiség.
> Az 6voda udvara.
» Egyéb helyiségek (tanacskozo, fejlesztd szoba, tornaterem) alkalmanként
egyeztetéssel.
Kérjiik, ovjak, becsiiljék és becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat képezd
épiiletet, eszkozoket, targyakat.

10.3. Az ovodaba behozhato jatékok haszndlatanak eljardsrendje

a) Kedvenc jatékeszkoz - az 6vodapedagogusokkal elére egyeztetve- bemutatasra behozhato,
de ha a jatékba is bevonjak, akkor az 6vodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelenddk
(mindenki jatszhat vele a nap folyamén), megrongalddéasuk esetén azonban az 6voda
karfelelosséget €s kartéritést nem vallal.

b) A gyermekek behozhatnak magukkal olyan szamukra kedves, az otthonhoz kt6do
targyat — jatékot, textiliat, kabalat stb. amely az 6vodaba jarashoz, értelmi fejléddéséhez,
érzelmi biztonsagahoz sziikséges. Ezeknek a targyaknak a helye, a hasznélaton kiviili
idészakban, a csoportszobdban, egy kosarban van. Kérjiik, hogy minden esetben jelentsék az
6vonodnek, ha a gyermek ilyen targyat behozott. A behozott targyakért a sziilok vallaljak a
felel6sséget.

) Az 6voda egyes csoportjaiban rendszeresen ,,jatéknapot” tartunk, amikor a gyermekek
behozhatnak otthonrol jatékokat. Kérjiik, hogy ezeken a napokon csak olyan jatékokat

hozzanak be a gyermekek, amelyek nem veszélyeztetik a testi épségiiket, €s megfelelnek az
6vodai jatékokkal szemben tamasztott mindségi elvarasoknak, illetve olyanokat, amelyeket
nem féltenek az esetleges megrongalodastol.

d) Amennyiben fejlesztd jatékot, tarsasjatékot, konyvet szeretnének behozni, azt az
6vodapedagogussal elére egyeztessék, mert csak ebben az esetben tudnak érte feleldsséget
vallalni.

e) Az 6vodapedagogus joga eldonteni, hogy a pedagdgiai munka zavartalansaga érdekében
beenged-e bizonyos jatékokat a csoportba.

Nagy értékii (10.000 Ft feletti) jatékeszkoz ovodaba torténd behozatalat nevelotestiiletiink
nem tamogatja. Amennyiben a gyermek, otthonrol mégis behozza és azt a sziilo nem jelenti
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be az ovodapedagogusnak, a jaték vagy mas értékes ékszer elvesztéséért vagy
megrongdlasaért az intézményt kartéritési felelosség nem terheli.
Az 6voda nem vallal kartéritési felelosséget a gyermeknek, az 6vodai jogviszonybdl fakado
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziil6je az

6vodaban az dvodapedagogusnak megorzésre leadja. A megdrzési id6 alatt az 6voda a targy
feliigyeletét €s megorzését vallalja /letéti 6rzés/.
Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds

megzavarasara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a
tobbi gyermeket tankdtelmének teljesitésében akaddlyozza, vagy artalmas az egészségre €s a
testi épségre.

11. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

Intézménylink miikodtetése soran az Nemzeti Népegészségligyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez kés6bb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozésaval.

Az 6vodaban megbetegedo lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstol szamitott
legrovidebb idén beliil haza kell vinnie! Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig
pontosan jelentsék be a pedagdgusnak. Ez utan csak orvosi igazolassal vehet6 be ujra a
gyermek a csoportba. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek
hany napot mett6l-meddig volt beteg.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhaté be az 6vodaban. Ettél eltér az 1-es tipusu
diabétesszel €16 gyermek dvodai ellatasa a vonatkozo jogszabalyban és az 6voda
SZMSZ-ében rogzitettek szerint, valamint az azonnali intézkedést igénylé ételallergias
gyermek sokkos helyzetbe keriilése

(anafilaxias sokk).

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadozo gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fertoz6 gyermekbetegség esetén, a sziillonek az ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
elovigyazatossag, fertotlenités, védooltas sziikségessége).

Tudomasunkra jutott fert6zo betegség esetén tajékoztatjuk a sziiloket. Fertotlenitésre hasznalt
tisztitoszerek minden esetben Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal engedélyezettek.

Az o6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
—jar el. Ertesitjiik a védonéi szolgalatot, aki a tobbi gyermeken sziirést végez. Tetvesség
¢észlelése esetén a sziild koteles a sziikséges kezelést elvégezni.
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Az 6voda épiiletében és azon Kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

Intézményi dolgozé munkaidében csak 2x mehet ki, egyediil, nem csoportosan!

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - allatot behozni!
(Kivételt képez a vakvezet6-segité kutya.) Kérjiik, hogy 6vodaink bejarata elott is, a felelds
allattartasnak megfelelden, feliigyelettel, vagy szajkosarral és porazzal kikotve hagyjak
kutyaikat, olyan tavolsagra, hogy ne zavarjak az 6vodainkba val6 bejutast.

A gyermekek dltal hasznalt mosdoba, mellékhelyiségbe utcai cipovel belépni nem szabad.
(Sziilokre is vonatkozo eldirds.)

Evrol-évre visszatérd jelenség a fejtetvesség eléfordulasa a gyermekkozosségekben,
elsdsorban az 6vodakban. Barkin eléfordulhat. Jarvanyszertiien, leginkabb a
gyermekkozosségekben észlelhetd. Terjedésiik f6 lehetosége: a kozvetlen érintkezés!
Leggyakrabban ugy terjed, hogy a gyerekek jatszas kozben 6sszedugjak a fejiiket, vagy kozel
hajolnak egymashoz. K6z0s hasznalati targgyal, igy példaul fési, kendd, sapka, parna révén is
terjedhet. A fejtetvességre igen gyakran a gyermek fiile koriili vakarodzas hivja fel a
figyelmet. Ilyenkor a hajat lazan szétbontva meg kell vizsgalni. Els6sorban a fiilek melletti,
illetve mogotti teriiletet kell gondosan atnézni. Mivel a tetvek fény eldl gyorsan menekiilnek,
ezért foleg a serkéket kell keresni. A fejtetvek eltavolitdsahoz hasznaljunk specidlis, erre a
célra kifejlesztett tetliold készitményeket. A megvasarolt irtdszert minden esetben a cimkén
1év6 hasznalati utasitas szerint, nagy gondossaggal alkalmazzuk. (NITTYFOR és a PEDEX
tetliirtd hajszesz). Fontos megjegyezni, hogy nemcsak a fert6zott személy kezelése indokolt,
hanem kozvetlen kdrnyezeté is, hiszen lényeges, hogy ne maradjon fert6z6é goc, mert akkor
konnyen létrejon a visszafertdzodes.

Megelozésiik egyik leghatékonyabb tényezdje a sziilé1 gondoskodas!

A fejtetves gyermek kezelése elsddlegesen a sziilé feladata és kotelessége,
ezért amennyiben a védénd/orvos az elvégzett szlirdvizsgalatok sordn tetvesség fennallasat
észleli, errdl a sziil6t az 6vodapedagdguson keresztiil értesiti, hogy a sziikséges kezelés otthon
megtorténjen. A tetvességi vizsgalatokat €s a tetvetlenitést — a koriilményektdl fliggden és a
sziikséges mértékben — ki kell terjeszteni a tetvesnek talalt személy kdrnyezetére, illetdleg az
ott €16 és vele rendszeresen érintkezé személyekre is (pl. csaladtagokra, lako-, munka-,
ovodas tarsakra stb.).

Az érintett személy koteles magat alavetni a tetvesség felderitése, megsziintetése, illetoleg
megeldzése érdekében sziikséges eljarasoknak!

12. A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen ¢és gondozottan hozzak be sziileik!

12.1. Az eredményes neveld/fejleszto tevékenység érdekében sziikséges felszerelések:
a) Oltozdészekrényben elhelyezett dvodas zsak.

b) Valtocipb a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito
labbeli)
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c) Egy-két valtas alsonemdl, és id6jarasnak megfeleld valtoruha — ezek tisztantartasa a sziillok

kotelessége

d) Udvari jatszoruha és cip6 — ezek tisztantartasa a sziilok kotelessége

e) Tornazsak, benne a testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo,
kislanyoknak lehet dressz, jol rogzithetd tornacipd) — ezek tisztantartasa a sziilok kotelessége.
f) A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.
g) Az egyéb alkalmakra valo 6ltozetrdl a sziiloket eldre tajékoztatjuk (linnepek, egyéb
rendezvények)

h) A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik.

i) A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe, hosszi haju lanyoknak hajgumi,
fést, csat).

J) Az alvashoz leped®d, illetve takaro és parnahuzat, melyet 2 hetente hazaadunk kimosni.

12.2. Az ovodai neveléshez nem sziikséges eszkozok hasznalata

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mellézni. Amennyiben erre
sor kertil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi
nem vallalnak felelosséget. Az ékszerek eltiinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési
felelosséggel!

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tliizgyujté eszkozoket, telefont, vago-sziro eszkozoket az
ovodaba nem hozhatnak!

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt személyes holmit,
targyat behozhatnak.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli!

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii) tisztantartasarol az 6voda dolgozoi,
cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

12.3. Specidlis eszkozok behozatalanak szabdlyai:

» Az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek szamara sziikséges inzulin—tollat az
intézmény SZMSZ-ben szabalyozottak szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek
6vodaban tartozkodasa alatt.

» A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szamara a sziil, az
intézmény SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen adrenalin injekciot, melynek tarolasarol és
hasznalatarol az 6voda SZMSZ-e rendelkezik.

» A szakorvos altal nem diagnosztizalt - rejtett - allergias gyermek szamara az
intézmény fenntartoja biztosit feladatellatasi helyenként 2 db EpiPen adrenalin
injekcidt, melyek taroldsa és hasznélata az 6voda SZMSZ-e szerint torténik.
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> A gyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentiekben
nevesitett esetein tul - gyogyszert, pénzt, tlizgyujto eszkézoket, vago-szuro vagy
seriilést okozo eszkozoket az ovodaba nem hozhatnatk.

13. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Ovodankban a gyermekek haromszori (3x) étkezésben részesiilnek, melyet naponta
gylimoélccsel és zoldséggel egészitiink ki.

Ha valaki egészségiigyi okokbol specidlis étrendet igényel, azt minden esetben szakorvosi
Jjavaslat bemutatdsaval (egészsegiigyi), az igazgatoval és a konyhaval kell egyeztetni.
Lehetoség van vallasi okokbol szarmazo étkezési igények figyelembevételére is (sertésmentes
étkezés), de vegetarianus étkezés biztositdsdra nincs lehetdségiink.

A gyerekek egyéni sziikségleteinek megfeleléen a folyamatosan szervezett reggeli 7,30-t61
8,45 oraig tart. A székhely és telephelyek ettdl az idodponttél minimalisan, és alkalmanként
eltérhetnek. Errdl a sziiloket szoban is tajékoztatni kell.

Ebéd: 12,00-13,00

Uzsonna: 15,00-15,45 érakor keriil elfogyasztasra.

Az intézmény teriiletérdl ételt, vagy élelmiszert kivinni csak vezetdi engedéllyel szabad.
Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel!

A sziiletésnapi, vagy névnapi kinélas céljabdl behozott élelmiszereket a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont eldirdsainak megfelelden csak ellendrzott helyrdl lehet beszerezni.
A vasarlast igazold blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére at kell adni. Nem vonatkozik
ez a kirdndulasok alkalmaval kiegészito tizorai, az egész csoport szdmara vitamin potlasara

szolgald plusz gylimolcsre, zoldségre.
Az egész csoport szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gylimolcs, zoldség behozatalakor a
sziilének gondosan tigyelnie kell az élelmiszer biztonsagiszempontokra.

14. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziild, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal korabban
rendeli meqg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét
az ovoda fenntartoja koltségvetési évenként dllapitia meg. Az esedékes téritési dijrol a
sziiloket tajékoztatjuk. Az a sziild, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke
részére egy honappal korabban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési
dijat a fenntarto fizeti.

14.1. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Az ingyenes étkezésben részesiilé gyermekek sziileinek kotelessége az ebédet megrendelnie!
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiild gyermek ha:

a. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, sziikkséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl a hatarozat
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b. Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermeket nevelnek, sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb
Osszegl csaladi potlék megallapitasarol szolo hatarozat, illetve tartos betegség esetén a
szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag
szakvéleménye.

C. Olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

d. Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a mindenkori nett6 minimalbér 130 szazalékat. sziikséges hozza:
nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén;
nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag megallapitdsa 6nbevalldson alapul,
jovedelemigazolast nem kériink/

e. Nevelésbe vették, sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez bolcsddei ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrol.
(Az aktualis nyilatkozatok az 6voda honlapjan megtalalhatoak.)

14.2. Az E- menza elemeként miitkodo menzakdrtya rendszer

> A sziil6 — a gyermek 6vodai felvétele utan — egy plasztik kartyat és egy kodot kap az
6vodaban. A koddal az e-menza feliileten tud regisztralni e-mail cimével (a kapott kod
az elso6 jelszo, melyet regisztralas utan meg kell valtoztatni).

> A menzakartya segitségével minden nap a reggeli érkezés soran - lehetdség szerint
9,00 éraig - sziikséges a terminalnal beregisztralni a gyermekeket, jelezve ezzel, hogy
megérkeztek az intézménybe.

» A regisztracio a gyermekek napi jelenlétével kapcsolatos és az 6voda szamara
kotelezd statisztikai adatszolgéltatast timogatja.

» Minden gyermek szdmara egy darab menzakartyat biztositunk, azonban az é6vodaba
torténd

> beérkezés regisztralasahoz mobiltelefonos applikacio is rendelkezésre all, mely adott
esetben helyettesiti a menzakartyat. A mobiltelefonos alkalmazas azonban az
étkezések rendelésére és lemondasara nem alkalmazhato, csak a beléptetésre
hasznalhato. ,,E- MENZA

» Mobilkartya” néven az applikacio a webes feliiletrél tobb telefonra is ingyenesen
letolthetd.

» Abban az esetben, ha a kartya otthon marad és nem all rendelkezésre a sziilok
telefonjan e-Menza applikacio, a menzakartyan szerepld utols6 négy szdmjegy (PIN
kod) segitségével torténhet a beléptetés. Amennyiben eléfordul, hogy a PIN- kodos
beléptetést sem tudja valaki alkalmazni, az dvodatitkar segitségét kell kérnie.

> Az esetlegesen elvesztett menzakartyat mihamarabb inaktivaltatni sziikséges, melyet
az ovodatitkarnal személyesen tehetnek meg az érintettek. Az elveszett menzakartya
potlasanak koltsége a sziildt terheli, melyrél a GAMESZ az dvodatitkar jelzése szerint
szamlat allit ki az 1gényl0 sziilo részére.
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14.3. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljdrdsrendje

>

>

Az ovodai étkeztetés ligyintézésében a sziiloket elektronikus ,,menzakartya” rendszer
segiti.

A rendszerbe — elézetes regisztracio utan — otthonrél, a munkahelyr6l, vagy barmilyen
egy¢b internet hozzaféréssel rendelkezd helyrdl jelentkezhetnek be a sziilok kovetkezo
linken => A honlapon lesz majd olvashat6!

Kiilon program telepitésére nincs sziikség: a feliilet hasznalatahoz csupan
bongészdprogram sziikséges (pl. Chrome, Firefox vagy Internet Explorer).

Az internetes feliileten kényelmesen végezhetd az étkezés megrendelése:
bankkartyaval, atutalassal, vagy akar csoportos beszedéssel is lehet fizetni.

A rendszer végig vezeti a felhasznalot a folyamaton. Amennyiben a gyermek
ingyenesen étkezik, ugy a fizetésnél az utalast kell bejeldlni, hogy a folyamaton végig
lehessen menni.

Egyértelmiien és konnyedén nyilvantarthatok a kiilonféle kedvezmények. Amennyiben
a gyermek — a hatalyos jogszabalyok alapjan — étkezési téritési dijkedvezményre
jogosult

(ingyenesen étkezd), ugy a sziilé az 6voda honlapjardl, vagy a Pesterzsébet honlaprol
a kedvezményigényld lapokat letolti. Ezek kitoltése és aldirdsa utan a
kedvezményigénylést gyermeke e-menza feliiletére kell feltoltenie (foto, vagy pdf
formatumban egyarant megfelel).

A rendszerbe feltoltott kedvezményigénylést az 6vodai felelds €s engedélyezi/beallitja
a kedvezményt. Innentdl ingyenes a gyermek étkezése.

A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan
az étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziilo igénye alapjan torténik.
Egyszerlien kovethetové valik a napi megrendelések leaddsa, valamint a lemondéasok
kezelése és biztonsagosan intézhetik a sziilok gyermekiik szamara a kovetkezo
honapra torténd étkezések megrendelését, esetleges lemondasat €s a fizetést is.
Amennyiben 2 hénap fizetési elmaraddsa van a sziildnek a gyermeke étkezési téritési
dijaban, ugy a rendszer a rendelést nem engedélyezi, melynek kovetkeztében a
gyermek ellatasat 6vodank csak ebéd eldttig tudja biztositani.

Az internetes feliileten egyszerlibben mondhatja le a mar megrendelt étkezéseket.

Ha a gyermek, betegség, vagy egyéb mas ok miatt valamiért nem jon évodaba, az
adott idotartamra korabban megrendelt étkezés egyszeriien térolhetd az online
feliileten. A keletkez6 talfizetést a rendszer automatikusan tarolja és levonja a
kovetkezd honapra torténd megrendelés dijabol.

Téli/tavaszi/6szi iskolai szlinetek idejére, nyari zarva tartas esetében a sziildi igények
megismerésekor, arra kérjiik a kedves sziiloket, hogy gyermekiik étkezésének
rendelését €s lemondasat a zarva tartds megkezdése eldtt 10 nappal megelézden
sziveskedjenek az E-menza rendszerben aktualizalni.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok esetében legalabb 5 nappal megel6zden
sziveskedjenek az E-menza rendszerben aktualizalni az ételrendelést.
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> Az étkezés megrendeléséhez nem sziikséges kiilon nyilatkozatot leadni, az
ovodatitkart személyesen, vagy telefonon keresni, mivel a rendszer oldalardl a teljes
folyamat otthonrél, kényelmesen intézhetd.

» Ugyanezen a feliileten lehetdség van megnézni az aktualis étlapot, a korabbi
rendeléseket és a szamlakat is.

» Az E-menza rendszer hasznalataval rugalmassa valik a mar megrendelt étkezés
lemondasa is, ami felesleges kiadasoktdl mentheti meg a csaladokat, emellett az étel
sem vész karba.

14.4. Etkezés kirdnduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulas alkalméval az 6voda biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori
(3x) étkezést. Az 6vodabol tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet tartalmazo
uzsonnacsomagokat készit az ételszallito cég konyhaja. Délel6tti kirandulason résztvevo
csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

14.5. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Az ételallergias gyermekeket, a sziil6 kérésére (3. sz. melléklet), az orvosi zardjelentésben
(gasztroenterologusi szakvélemény) javasolt étrend szerint latjuk el (irdsban torténd
vallalassal).

Minden esetben kiilon névre sz616 mlianyag dobozban érkezik meg szamukra az étel.

Ha a gyermek csak a déli féétkezést tudja igénybe venni, Uigy a sziilé - amennyiben fizetési
kotelezettsége van - csak annak a téritési dijat fizeti.

Nevelési, oktatasi intézménybe otthonrdl bevitt diétas ételekkel kapcsolatos szakmai
szabalyok:

» Jelen szabalyozas kizardlag a nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrdl, vagy
mas helyrdl szarmazo, bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére €s
fogyasztasara vonatkozik.

> A kozétkeztetésben résztvevo gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségiigyi
szabalyait a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol szold
37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) tartalmazza, melynek
koszonhetden a kdznevelési intézményekben minden fogyaszto az €letkoranak és
egészségi allapotanak megfeleld ételhez juthat. A Rendelet eldirasai szerint elkészitett
étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges testi €s mentalis fejlédéshez, ezért arra kell
torekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valosuljon meg a diétas étrendek
biztositdsa. Ennek megfelel6en a Rendelet elsGsorban az intézmények szdmara irja eld
a szakorvos altal el6irt diétas étrend biztositadsara vonatkozo kotelezettséget.

> A fentiek figyelembe vétele mellett azonban eléfordulhat, hogy a sziilé a gyermeke
szakorvos altal igazolt diétas étkeztetését nem a Rendelet altal szabalyozott
kozétkeztetés keretein beliil tudja megoldani.

» A Rendelet 2021. szeptember 1-jén megjelent modositasa értelmében, amennyiben a
szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési igénynek megfeleld étrend az intézmény altal,
a kozétkeztetés keretében nem biztosithato, gy az — 2021. szeptember 9-t61 — a sziil6
vagy mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrol hozott, vagy a
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nevelési-oktatdsi intézménybe rendelt étellel is megoldhatd, melynek feltételeit (a kis-
¢s foétkezések ételeinek hiitésének, melegitésének és fogyasztasanak) az
intézménynek kell biztositania.
» Fontos hangsulyozni, hogy a sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a
kozétkeztetés keretei koze, igy a kozétkeztetdt az ilyen ételekkel Osszefiiggésben
feleldsség nem terheli.

Az intézmény vezetdjének a bevitt diétas ételekkel kapcsolatban az alabbi szabalyok
betartasardl kell gondoskodnia:

Bevitel szabalyai

A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok az
intézmény konyhajara nem kertilhetnek be.

A hiitve tarolast igénylo ételeket (levesek, {6 ételek) minden esetben a fogyasztd nevével, a
bevitel datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas, mikrohullamu eszk6zben
melegithetd

— edényben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijelolt hiitdszekrényben egyéb

szallito eszkoz (pl. taska, zacsko, stb.) nélkiil.

Hiitve tarolas szabdlyai

A hiitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre szolo6 ételtarold edényzetben minden esetben 0-
+5C-on kell tarolni. A homérséklet ellendrzésére a hiitd sajat digitalis kijelzdje, ennek
hianyaban

a polcra helyezett kontroll hdmérd hasznalata sziikséges. Lehetdség szerint a hiitdt olyan
helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja annak feliigyeletét és
hasznalatanak ellendrzését.

Etelmelegités szabélyai

Az ételek melegitésére mikrohullamu siité hasznélata javasolt, melyet a konyhai dolgozé
végez.

Az intézmény feleldssége, hogy a diétas étel megfeleld hdmérsékleten keriiljon talalasra.

Fogyasztas szabalyai
A gyermekek ko6zos étkezése oktatasi és nevelési célzatbol is fontos, emellett segiti a

gyermekek szocializalodasat is. Elsddleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo,
szlikség esetén a szakorvos altal meghatarozott idében az intézmény részérdl megfeleld
feliigyelet biztositasa mellett kdzosen tudja elfogyasztani az ételét.

Az otthonrol hozott ételek elfogyasztasara elsdsorban a sajat edényt, és a sajat evoeszkoz
hasznalatat ajanljuk.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai
Sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén az lires edényt, taroloedényt, valamint a sajat
evOeszkozt a gyermek hazaviszi.
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A kozétkeztetd altal biztositott edényeket és evéeszkozoket, melyek a sziild altal bevitt ételek
elfogyasztasat szolgaljak, a kozétkezteté a mindségbiztositasi rendszerének megfeleld
mosogatasi folyamatdban koteles tisztitani.

Az ételmaradékot a kdrnyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha gytijtheti és tarolhatja a tobbi
¢telhulladékkal egyiitt, de sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az
ételmaradékot akar a visszazart dobozban haza is viheti.

Takaritas szabalyai

A bevitt ételek hiitésére szolgald hiitészekrények, valamint a melegitésre szolgalo
mikrohullamu eszk6zok sziikség szerinti (szennyezddés esetén azonnali), de legaldbb napi
gyakorisdgu takaritdsarol, tisztitdsarol az intézménynek kell gondoskodnia.

15. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodapedagogus kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek 6vodai jogviszonyon alapulo jogait a felvétel napjatol kezdve gyakorolja.

Az igazgatdé felelds:

» a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitashoz kapcsolodo
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozataléért,

» agyermeki jogok érvényesiilésének féléves €s nevelési év végi nevelési értekezleten
torténo értékeléséért,

> asziil6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelbtestiileti
értekezleten eldterjesszEék, és a fenntartdbhoz tovabbitsak.

15.1. A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis segito igénybevételével
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 40/A. §
(2) ag) pontja értelmében a Pesterzsébeti Human Szolgaltato Kozpont a gyermek és sziilok
igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni és csoportos specialis szolgaltatasokat,
programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai szocialis segit6 tevékenységet biztosit
ovodankban. Az 6vodai szocialis segitd szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének
megeldzése érdekében a szocialis segité munka eszkozeivel tamogatast nyujt az
intézménylinkbe jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény
pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges €letmod —
életkori sajatossagoknak megfeleld — népszeriisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében az neveldtestiilet kiemelten egyiittmiikddik a szocidlis segitdvel, az ehhez
sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasdban is.

Ennek keretében segiti:

» a gyermeket a koranak megfelel6 nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez,
valamint,
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tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében, a

gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezok észlelését és
feltarasat,

a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érint6 kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

prevencids eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és
a jelzérendszer miikodését.

A szulOk részére nyujtott szocialis segitségnyiijtas:

>
>
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sziilok, csaladok részére nyujtott tandcsadas,

sziilokkel kapcsolattartas informécionytjtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a
szocialis rendszer mikodésérol,

iigyintézésben valo segitségnyujtas,

kozvetités a sziil6 €s az dvodapedagogus, pedagogus kozotti konfliktusban,
részvétel a pedagogus és a sziilé kozotti megbeszélésen,

sziilécsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten),
részvétel sziildi értekezleten, fogadddran,

felkérésre részvétel a sziil6i munkakdzosségek tilésein,

kozvetités kiilonb6zd szolgaltatdsok eléréséhez,

részvétel a kdznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitadsaban,
szlikség szerint csaladi programot szervezése.

A szocidlis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogadodrdjanak idépontja, helye az
ovoda faligjsagjan megtalalhato.

15.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak

eljarasrendje
A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy az 6vodaban eltolttt idoben minden gyermek
részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, a

nevelési-oktatdsi intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien miikodé egészségfejlesztd

tevékenységekben.
Mindez magaba foglalja a kovetkez0 teriileteket:

>

YV VYV V

>
>
>

az egészséges taplalkozas,

a mindennapos testnevelést, testmozgas,

a testi ¢és lelki egészség fejlesztése,

a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak
megeldzése,

a bantalmazas és ovodai erészak megeldzése,

a baleset-megel6zés és elsésegélynynjtas,

a szemeélyi higiéné.

Az intézmény teljes korli egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatait a ,,Lurkonevel$”
Pedagodgiai Programunk tartalmazza.
Az 6voda egészségiigyi ellatas a hatalyos jogszabalyok szerint torténik.
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A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok eldzetes hozzajarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell. A sziilok hét (7) nappal a szakorvosi sziirdvizsgalat el6tt
tajékoztatast kapnak.

A rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rendje:

a) Az 6vodaba jaro gyerekek intézményen beliili egészségiigyi ellatasa a hatalyos
jogszabalyok szerint torténik.

b) Az 6voda orvosa, védondje, az 6vodas kora gyermekek vizsgalatat a fert6z6 betegségek és
a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl sz616 miniszteri

rendelet szerinti fert6z6 betegség esetén végzi.

) A védond rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat, tetvességi
vizsgalatot végez.

d) Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatasa az 6voda
SZMSZ-¢ében foglaltak szerint valdsul meg.

e) A diagnosztizalt allergias gyermekek allergia-iranyultsagahoz igazitottan személyre szabott
gondozassal, az ismert allergének kertilésével és kikiiszobolésével torténik.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilé hozzajarulasat az orvosi
vizsgalatok lefolytatasahoz, melyet az 6vodapedagogusok a csoportnapléban
dokumentalnak.
Az 6voda igazatdja gondoskodik arrdl, hogy az orvos és védéné munkdjéhoz a sziikséges
feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, 1d6, 6vondi feliigyelet.
Nevelési évenként minden gyermek - a sziild irdsbeli beleegyezésével - egy alkalommal részt
Vesz.

» Fogaszati szlirésen.

Az iskolat megeloz0 statusz orvosi vizsgalatok elvégzése érdekében a sziilo kotelessége
felkeresni a gyermekorvost, vagy védonot.

A védooltasok az ovodaban nem adhatok be.

A gyermekek éves szlir@vizsgalatat a teriiletileg illetékes védOndi haldzat latja el az
egészséges rendelés keretében, sziildi feliigyelet mellett.

15.3. Az ovoda egészségvédelmi szabalyai

» Az dvoda miikodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani: talalas, fertdtlenités, takaritas, mosogatas és
mosas Soran.

» Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziilé csak cipdvédd hasznalataval vagy
valtécipdben tartozkodhat.

» Az 6voda melegit6konyhajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egeészségligyl konyvvel rendelkezd dolgozoi 1éphetnek be (megfeleld védéruhazatban),
vagy a hivatalos szervtdl érkezo ellendr (védéruhéazatot biztositani kell szamara).

» A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartozkodhat.
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» Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas

egészségligyi vizsgalaton valo részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi
munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

15.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A gyermekek szekrényében élelmiszert tartani tilos!

Kérjiik, hogy gy6zddjenek meg arrol, hogy vitamin potlasara szolgald plusz gyiimdlcs,
z0ldség gondosan ellendrzott helyrdl szarmazik. A sziilok altal behozott zoldségnek,
gyliimdlcsnek szemmel lathatd szennyezddéstdl mentesnek kell lennie, foldes, er6sen
szennyezett ¢lelmiszer nem adhat6 be.

Ovodai rendezvények, sziiletésnapok alkalméval a gyermekek részére a Nemzeti
Népegészségiligyi Kozpont javaslata alapjan célszerli a kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt,
szamlaval igazolt siitemények behozatala.

Az 6voda feladata az egészséges életmod, az étkezés, kiilondsen a magas cukor-, so-, és
telitett zsirtartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gyiimolesok,
illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése, ezért:

» a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt csokkentett cukor tartalma aprosiitemények
felhasznalasaval ajanlott megszervezni.

» az 6vodaba csokoladét, édességeket, iditoket, szorpoket az linnepi alkalmak
kivételével behozni nem ajanlott.

15.5. Egyéb rendelkezések
A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatd személy és elérhetdségének meghatarozasa,
kozzététele:

» A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az 6vodaban az igazgato altal e feladatokkal
megbizott 6vodapedagogus latja el, aki elézetes megbeszElés alapjan mind a sziildk,
mind a gyermekek és a szocialis segit6 rendelkezésére all.

> A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott 6vodapedagogus elérhetdségét,
fogadoorajat az 6voda informacids csatorndin (hirdetdfal, faligjsag, honlap) megfeleld
modon nyilvanossagra kell hozni.

» Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az 6vodapszicholdgus, a
fejlesztd pedagogus és a logopédus, valamint a szocidlis segitd is bekapcsolodik a
problémak megoldasaba.

16. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését
szolgalo eljarasrend

Az ovodapedagbdgus a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, legalabb
félévenként rogziti. Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgalod intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében €s az intézkedések
meghatarozasaban sziikség szerint a szakszolgéalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
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pszicholdgus) segitenek, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes

adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen:

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos évodapedagogus
megosztja a sziilével, a sziil6 szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhet6 feladatokra a
fejlesztés folyamatossaganak érdekében. A tajékoztatast minden esetben irasban rogziti.

b) A sziil6 az 6vodapedagdgusoktol modszertani tanacsot, szakkonyvi, fejlesztoé eszkozbol
javaslatot kérhet.

) A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.
d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédéen a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld gydgypedagdgusi fejlesztésben részesiil.

e) Tovabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiilé gyermek esetében, amennyiben az Oktatasi
Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig 6vodai nevelésben valo részvételét,
mert a gyermek sajatos nevelési igényii, az 6voda a szekért6i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi,
lelki és szocialis érettségére irdnyuld, az dvodai nevelés idokeretébe dgyazott célzott
foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagdgiai programjaba foglaltak szerint.

17. Az 6vodas gyermek fejlédésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgélat igénybe vételét.

Az 6vodaba felvett gyermek fejlodését a ,,Fejlédési naplo” dokumentumban rogzitjitk az Ovi
kréta feliiletén.

Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai, intézkedések, megallapitasok, javaslatok,
fejlesztési tervek. A sziild a fejlodési naplorol masolatot kérhet szakértdi vizsgalathoz,
halasztasi kérelemhez (5. sz. melléklet).

A fejlesztési javaslatokat, évente kétszer (2X) ismertetjiik, aki ennek tudomasul vételét
alairasaval igazolja. A fejlodési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai
Program tartalmazza.

A sajatos nevelési igényli gyermekek szdmara a szakértdi véleményben foglaltak alapjan
egyéni fejlesztési terv késziil, amely a gyermek gyogypedagdgusok altal vezetett

crer

betekintési joggal birnak, nem mésolhatjak, €s nem vihetik ki az intézménybdl. Ide tartozik
még a gydgypedagdgiai fejlesztési napld, amelyben a gyermek egyéni, illetve kiscsoportos
orainak idépontja és anyaga keriil rogzitésre, a gyermek haladasarol késziilt félévi és év végi
értékelések - ebbdl a sziilok sajat példanyt kapnak -, valamint a gyermekkel kapcsolatos
egyéb dokumentumok (orvosi vizsgalatok eredményei, szakértéi nyomon kovetések,
feljegyzések).

18. A jutalmaz6 és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

18.1. Az ovodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A batoritd
nevelés, az erdszakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal.
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A gyermek fejlodését mindig onmagahoz, sajdt teljesito képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
» Szobeli dicséret négyszemkozt,
Szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt,
Szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében,
Rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszobaban,
Simogatas, 6lbe vétel, pillantas, gesztus, mimika,
» Csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatés.

YV YV V

A\

18.2. Az ovodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (elmarasztalas) célja, az elmarasztaldson és visszatartason tal, a
kivanatos magatartdsra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarélag pedagogiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, leveg6zés, kirandulds megvonas, megaldzas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formadi:

» Rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

Szobeli figyelmeztetés,

Hatarozott tiltas,

Letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés,

Bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas,

Mas tevékenységbe vald athelyezés,

Y V V

Bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,
A s7iilg jelenlétében torténd beszélgetés.

YV V V

18.3. A dicsérd és fegyelmezo intézkedések elvei
» Kovetkezetesség,
» Rendszeresség,
» Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erdsitsék gyermekeikben!

19. A sziilok érdekérvényesitését szolgalo eljarasrend

Intézménytiinkben a sziildi érdekérvényesitésre vonatkozo joggyakorlast az aldbbiak szerint
hatarozzuk meg:

A sziilok, a gyermekek érdekeit képviselve, tajékoztatast kérhetnek az dvoda vezetoktol.

A tajékoztatas kérésének formaja torténhet szoban (fogadoora keretében, idépont
egyeztetéssel), elektronikus levélben.
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Az dvoda vezetdk, a sziilok megkeresésének idépontjatdl szamitott 15 napon beliil, intézkedik

a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Panaszjog
A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet, az intézmény

panaszkezelési szabalyzata/SZMSZ-e/Hazirendje szerint.

Jogorvoslati lehetdségek

1. Intézményvezeto,

2. Jegyzd (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén),

3. Fenntart6 (miikodtetéssel kapcsolatban),

4. Birosag,

5. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (Adatkezeléssel kapcsolatos
jogsérelem esetén - panasz benyujtasanak helye: NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11; 1363 Budapest, Pf.:9, +36 1 391-1400; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu).

A panaszkezelés eljarasrendje, szolgélati utja

Részletes szabalyozasat 6vodank Panaszkezelési Szabalyzata tartalmazza, mely a székhelyi
irodaban, illetve 6vodank honlapjéan talalhato.

A sziilék kozotti sulyos, gyermekeket érintd, fenyegetd vitas tigyekben az 6vodavezetd, ill. a
gyermekvédelmi felelds koteles értesiteni az Pesterzsébeti Human Szolgaltaté Kozpontot és a

jegyzot.

20. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendje
A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl sz016 torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése c€ljabol, pedagogiai célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbol,
egészségiigyi célbol, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatds céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, az altalanos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.
Az ovoda kizarolag adatkezelési szabdlyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzdtartozo adatait. Erre vonatkozoan az 6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott tajékoztatd szolgal informacidval.

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a sziil6t tajékoztatni kell arrol, hogy az adatszolgaltatasban
vald részvétel nem kotelezo (pl. e-mail cim). Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo sziilGi
engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

21. A sziiléi igények alapjan szervezodo onkoltséges szolgaltatasokon valo részvétel
eljarasrendje

21.1. Az ovoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto
szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem elott. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
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szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos dvodapedagogusoknal lehet irashan
jelezni.

21.2. Az igénybevétel eljardasrendje

A sziil6 onkéntes elhatarozasan alapulo eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda alkalmazottja.
Tudomasul veszi, hogy ezen idd alatt az dvodat nem terheli feleldsség.

A szolgaltatas végén a sziild gyermekét a tanfolyamvezet6tdl veszi at, a gyermek az 6vodai
csoportba nem vihet6 vissza.

Az igazgat6 és a szolgaltatast nyujto kozotti egyiittmiikodés feltételeit meghatarozé
dokumentum elkészitése vezet6i feladat.

A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az 6vodadban barmilyen kiilsd szolgaltatast csak pedagdgus végzettségli személy tarthat.

21.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatdsok eljardsrendje
Az alkalomszeri téritéses programokra havonta, a sziil6kt6l beszedhetd legmagasabb
Osszeget, az 6voda sziildi szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziil6i
értekezleten allapitja meg. Ennek elfogadasardl a sziil6k hatarozat formajaban dontenek.
A dontés értelmében az elfogadott programokat a szililok finanszirozzak. A hatarozat
nyomtatott formdjat az 6voda irattardban helyezziik el.
[lyen programok:

» Babszinhaz, irodalmi, zenés gyermekmiisorok,
Latogatas tdjhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire,
Sport helyszinek,
Kirandulasok,
A csoportok eseményterveihez kapcsolddod programok, foglalkozasok.

YV V V

21.4. Téritésmentes szolgaltatdsok

A logopédiai szolgaltatas: minden 6t (5) évet betdltott gyermekkel a logopédus év elején
szlirést végez. Sziikség esetén beszédjavito és dyslexia megeldz6 foglalkozasokat tart a
gyermekeknek.

Az 1j kiscsoportba bekeriilé harom (3) éves gyermekek kotelez6 logopédiai sziirését
jogszabalyi kotelezettség alapjan sziil6i kérdbives felméréssel végzik a logopédusok (KOFA
teszt).

A foglalkozasokon val6 részvételt téritésmentesen biztositjuk.

A tanulési képességeket vizsgald és mas szakértdi bizottsadg szakvéleményével rendelkezd
kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd
foglalkozasokat utazd gyogypedagdgus bevonasaval.

22. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje
A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai
¢letrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.
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A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében

keriil sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére. A sziilok ez iranyt igényiiket az
ovodapedagdgusoknal jelzik a sziil6i nyilatkozaton, akik az 0sszesitést a helyi
vezetOhelyettesnek adjak at. A hitoktatd a vezetd-helyettessel tortént egyeztetés utan a
kialakitott szervezeti rendnek megfelelden, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az
altaluk tartott foglalkozasok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai foglalkozasoktol
keriilnek megvalositasra.

23. Alapitvanyi mikodés

Ovodank minéségi munkajanak segitésére alapitvany miikodik. Az alapitvany
gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke évente minimum egy alkalommal
tajékoztatja a sziiloi szervezetet, valamint kozzéteszi azt az 6vodai falitijsagon.

1. Ergsébeti Lurkokért Alapitvany (Lurkohaz és Kincskereso)

Adoszam: 18241013-1-43, Szamlaszam: 117200001-20198448-00000000 OTP BANK

2. X111, szdmii Ovoda a Gyermekekért Alapitvany (Gyermekkert)
Adodszam: 18226302-1-43; Szamlaszam: 11720001-20170624-00000000 OTP BANK
Az alapitvany gazdalkodéasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden év oktoberében
tajékoztatja a sziiloi szervezetet, valamint kozzéteszi azt, az 6voda honlapjan.
Amennyiben médjukban all, kérjiik, tamogassak alapitvanyainkon keresztiil 6vodainkat

és csoportjainkat, felajanlasaikkal és adéjuk 1%-val is!

Koszonjiik!

24. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai
Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l €s az egészséges ¢letmadddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevekenységgel fligg Ossze.

24.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A megengedett jellegii reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az igazgatd jovahagyasa
utan lehet az 6vodéban kifiiggeszteni.

24.2. Az intézményi hirdetotabla haszndlatanak szabdlyai

A hirdetétablara csak az igazgatd, vagy az igazgatd helyettes altal megbizott személy tehet Ki
hirdetményeket (szorolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az évoda
korbélyegzojének. Szilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitijsagra a
vezetok engedélye nélkiil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifiiggesztése
szigoruan tilos!

Az igazgat6 helyettesek kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.
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25. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A Hazirend elkészitése az igazgat6 feleldssége.

A hatalybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az intézmény 151/2021. iktatdszammal jelzett
Hézirendje.

A HAZIREND-ben foglalt rendelkezések megtartasa az 6voda valamennyi érintettjére
kotelezd, megszegése esetén az igazgaté munkaltatoi jogkorében intézkedhet!
Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositédsa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a fenntartd, a nevelGtestiilet, a sziil6i
kozOsség és a jogszabalyi kotelezettség.

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon beliili tivolmaradashoz

2. 2. melléklet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon tuli hidnyzéashoz

3. sz. melléklet: Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben vald
megrendeléséhez

4. sz. melléklet: Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

5. sz. melléklet: Kérvény és elismervény a fejlédési naplo hiteles méasolatanak kiadasahoz és
atvételéhez

6. sz. melléklet: Sziil6i nyilatkozat valas esetén

Budapest, 2024.12.13.

Molnar Timea

Igazgato
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1. sz.mellékiet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon beliili tavolmaraddshoz

Sziiloi kérelem

Alulirott sziild, eztton kérem, hogy .........cooiieiiiiiii nevi
.................................. csoportos gyermekem 20... .......................hd .......... naptdl
20 ho ....napig tartd csaladi okok miatti hidnyzasat a Pesterzsébeti

Lurkéhaz Ovoda, Kincskeresd, Gyermekkert Tagoévodabol engedélyezni sziveskedjen.

(Megfelel részt alahuzassal jelezze).

Budapest, 20.........oooiiiiiiiii

Sziilo alairasa

A Pesterzsébeti Lurkohaz Ovoda (OM azonositd: 034 726) igazgatd helyetteseként a 20/2012.
(VII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2)a) bekezdése alapjan a fent megjeldlt idészakra az 6voda
hézirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok/nem adok a tdvolmaradasra, a

hianyzast igazoltnak tekintem.

Budapest, 20.........coiiiiiiiii,

Igazgato helyettes, Tagintézmény igazgato

(20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az ovodai foglalkozdsrol, a tanulé a tanitasi orarol és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozdsrol tavol marad, mulasztdasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell
tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskoru tanulo esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hdzirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,”.
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2. sz.melléklet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon tuli hianyzdashoz

Tisztelt Igazgato!

Alulirott sziild, eziton kérem, hogy ........cooiiiiiiii e nevi
gYermeKem (SZUICTEE: ...ttt et et et et ,
LI ) 6vodai
tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjan 20.................ccooviiiiiin.n. napjatol -
200 e 1 E o PP miatt

engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 20..........ccoiiiiii

Alairas (sziilo)

A Pesterzsébeti Lurkohaz Ovoda (OM azonosito: 034 726) igazgatdjaként a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt idészakra az 6voda
hézirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok/nem adok a tdvolmaradasra, a

hianyzast igazoltnak/igazolatlannak tekintem.

Budapest, 20....., ... ho .......... nap

Igazgato
P.H.

(20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi orarol és egyéb
Joglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozdsrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell
tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulo — gyermek, kiskori tanulo esetén a sziild irdasbeli kérelmére — a hdzirendben meghatdrozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hdzirendben meghatdarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanulo hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni,”’)
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3. sz. melléklet: Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben
valo megrendeléséhez

........................................................... nevl gyermek gondozoja nyilatkozom, hogy
gyermekem - a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) -
................................. ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak
megfeleld napi haromszori étkezés biztositasat az 6vodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel

kivanom biztositani.

Budapest, 20...........ccooiiiianL.

Aldiras igénylo sziilo (a gyermek torvényes képviseldje)

PH.
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4. sz.melléklet: Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevi kisgyermek gondozoja nyilatkozom,
hogy gyermekem - a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) -
¢telallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi haromszori
(3x) étkezés biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem a igazgatoét, tegye lehetdvé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel intézményben
torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit és

gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

Budapest, 20........ooiiiiiii

Sziilo alairasa

Az étel behozatalat — a hazirendben szabélyozott feltételek megtartdsa mellett —
engedélyezem, a sziikséges feltételeket biztositom.

Budapest, 20.........ccoiiiiii

Igazgato

P.H.

58



U %’gg.ﬁ%}af ,

5. sz. melléklet: Kérvény és elismervény a fejlodési naplo hiteles mdasolatanak

kiadasahoz és atvetelehez

Tisztelt Igazgato!
Kérem, .....oooovviiiiiiiiii nevl gyermekem (szil.id6:...................ooal L. ,
oktatdsi azonositd: .........coviiiiiiiiiii ) intézményiikben vezetett fejlodési

naplojanak, az eredetivel megegyezd hiteles masolatat szamomra kiadni sziveskedjék.

Indoklas:

Sziilo alairasa

A Fejlédési naplo hiteles masolatat atadtam.
Budapest, 20........cooiiiiiii
Igazgato
PH.

A Fejlédési naplo hiteles masolatat atvettem.
Budapest, 20.........cooiiiii

Sziilo alairasa
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6. sz. melléklet: Sziiloi nyilatkozat vdlas esetén

Biintetdjogi feleldsségem tudataban, eziton nyilatkozom, hogy:

1) A sziil6ok egyiittesen gyakoroljak a sziiléi feliigyeleti jogot

F N L1 () 1 TP U PR OPRPPTOPR
(SZN: i, L SZUL v, AT e ) €s
(SZN: i, L SZUL i, Ao )
............................................................................ szam alatti lakosok nyilatkozunk, hogy
QOSSPSR
(€ s T L SZUL i, Aottt )
.................................................................................... szam alatti gyermekiink

vonatkozasaban a sziiloi feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.

Aldiras
Aldiras
2) Az egyik sziilé gyakorolja a sziili feliigyeleti jogot
F N L 4o 1 PRSP
(SZ: i, y SZUL Lo AT )
................................................................................. szam alatti lakos nyilatkozom, hogy
KK ettt et e Rttt r e e e e te et e are e teeneenreenteenneaneenren
(SZ: i, y SZUL Lo AT )

.................................................................................... szam alatti gyermekem

vonatkozasaban a sziildi feliigyeleti jogot kizardlag egyediil gyakorlom.

Sziilo alairasa
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3) Gyam(ok) a torvényes képviseld(k)

ATUHTOLE .ot r e e
(7 1 5 SZUL e ) 1 F S ) és
(SZ: e, S SZUL Lo AT e )
......................................................................................................... szam alatti lakos(ok)
nyilatkozom/nyilatkozunk, hogy KK. ..........cccoiveiiiiiiiciccece e
(Szn: e, y SZUL o ATt )
.................................................................................... szam alatti gyermek vonatkozasaban a
gyamhivatal ........cccveeeecrneicssnncesenne szamu dontése alapjan a torvényes képviseletet én/mi
latom/latjuk el.
Alairas
Alairas

A megfeleld rész kitoltésével és alairasaval kérjiik a nyilatkozatot megtenni.
A, ki nem toltott részt athuzassal jelolje.
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