II. Tevékenység, miikodés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege.
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2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatod
magyar és angol nyelven.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd

3. A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai.

E kozzétételi egység az Adatkozld esetében nem értelmezhetd

4. Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben iigyfajtankként és
eljaras tipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito6 irat benyujtasanak médja (helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek intézését segité6 utmutatok, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez hasznalt letoltheto
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilleté jogokrol és az uigyfelet terhelé kotelezettségekral.

E kozzétételi egység az Adatkozld esetében nem értelmezhetd


http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/02/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat.pdf
http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/02/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat.pdf

5. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének

rendje, a kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az abbél adott kedvezmények.

Korm?fl yz’atl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam

! 091110 | Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

2 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai nevelésének,

ellatasanak szakmai feladatai

3 091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodetési feladatai

4 096015 | Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

4 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

A Kkedvezmények mértékét a : 328/2011.(X11.29.) Kormany rendelet (a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési

dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol) szabalyozza.

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendé kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6é nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei.

KIR Személytorzs —Intézményi adatkarbantarté alkalmazas

A koznevelés informacios rendszerét (KIR) az Oktatasi Hivatal miikddteti. A KIR a kéznevelés
feladataiban kozremiikodok altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer. Ovodapedagégusok, a pedagoégiai munkat
kozvetleniil segitok adatait tartalmazza, valamint az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekek
adatait . Idotartama a jogviszony idétartamaval megegyezd. A hozzaférés modja: az intézményi

Mesterjelszo-kezeld rendszerben kiosztott felhasznaloi névvel €s jelszoval lehetséges.

KIRA Kozpontositott illetmény szamfejté rendszer:



A kozpontositott illetményszdmfejtés biztositja az allami, valamint az Onkormanyzati
koltségvetési szerveknél foglalkoztatott

e korménytisztviselok,

o  koztisztviselok,

o  kozalkalmazottak,

e igazsagiigyi alkalmazottak,

e munkaviszonyban,

e hivatasos szolgalati jogviszonyban,

e hivatasos nevel0dsziildi jogviszonyban,

e munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allok
személyi juttatdsainak (illetmények ¢és a jogviszony alapjan jard egyéb juttatasok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatokat terheld kozterheknek elszamolasat.
Az intézményi végponthoz bejelentkezve intézményi felhasznalok érik el a rendszer
meniipontjait a sajat jogosultsagaiknak megfeleléen, amelyek a végpontnak adott

jogosultsagok, vagy azok egy része lehetnek.

MultiSchool4 Elelmezési program

Az intézményben étkezOk nevét, téritésre vonatkozo fizetési csoportbesorolasokat, havi
zarasokat, étkezéssel kapcsolatos Osszesito listakat tartalmaz.

Elkésziti: a 37/2014.¢vi EMMI Rendeletben meghatarozott hatosagi ellendrzéshez sziikséges
nyilvantartdsokat. Hozzaférés modja: Intézménynek kiosztott felhasznaloi névvel és jelszoval

torténik.

7. Akozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke.

E kozzeétételi egység az AdatkozIo esetében nem értelmezhetd

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd



9. A torvény alapjan kozzéteendé jogszabalytervezetek és kapcsolodé dokumentumok; a
helyi onkormanyzat Kképviselo- testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eloterjesztések a benyujtas idopontjatol.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények.
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11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk.
Az allashely palyazat tartalmazza:
A palyazatot hirdetd intézmény nevét, adatait .
A meghirdetett jogviszony idGtartamat ,foglalkoztatas jellegét,
A munkakorbe tartozo ,illetve a vezetdi megbizassal jaré 1ényeges feladatokat.
Az illetmény és juttatas adatait.
A Palyazat feltételeit
A palyazat részeként benytjtando iratok,igazolasok listajat.
A munkakor betolthetdségének idépontjat.
A palyazat benyujtasdnak hataridejét, modjat.
Valamint a palyazat elbiralasanak hataridejét.
A palyazat eredménye pozitiv elbiras esetén megfelelt.
Elutasitas oka lehet: a jelentkezé nem felel meg a palyazati feltételeknek, vagy az

allashely betdltésre kertilt.

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelés,

vagy az informaciés jogokkal foglalkozo személy neve.


http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/09/intezmenyi-kozzeteteli-lista-2019.pdf
http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/09/intezmenyi-kozzeteteli-lista-2019.pdf

14.

15.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének tovabba a
kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjét a Kozérdeki

adatok megismerésére iranyuld szabalyzat tartalmazza.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

KIR-STAT Internetes Adatgyiijté6 Rendszer.

A koznevelési feladatot ellatd intézmények statisztikai céli adatszolgéltatasa.
Minden év oktober 15-ig kell jelenteni az adatokat. Minden évben 0j adatbazis keletkezik

frissitéskor.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre

vonatkozo6 adatai.

Lurkohaz Ovoda Statisztikai adatok 2019.

16.

17.

18.

19.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzodé fél.

E kozzétételi egység az Adatkozl6 esetében nem értelmezhetd

A Kkozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

E kozzétételi egység az Adatkozl6 esetében nem értelmezhetd

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonos és egyedi kozzétételi lista.
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A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kozadatok djrahasznositasarol szolo
torvény szerint ujrahasznositas céljara elérheté kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allo formatuma.

E kozzétételi egység az Adatkozld esetében nem értelmezhetd


http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2020/06/statisztikai-adatok.pdf
http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/09/intezmenyi-kozzeteteli-lista-2019.pdf
http://lurkohazovoda.hu/wp-content/uploads/2019/09/intezmenyi-kozzeteteli-lista-2019.pdf

20.

21.

22.

23.

A 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzdédési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata.

E kozzétételi egység az Adatkozld esetében nem értelmezhetd

A 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre
bocsatasért fizetendé dijak altalanos jegyzéke.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolé torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas.

E kozzétételi egység az Adatkozlo esetében nem értelmezhetd

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok djrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztosito megallapodasok szerzédé feleinek
megjelolése, a Kkizarélagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelolése.

E kozzétételi egység az Adatkozld esetében nem értelmezhetd



